eLABACAGAE Data: 16/07/2025
@ ARASILERA DE
OCUPAOES

Hora: 21:43:22

Relatério da Familia

Cdédigo Titulos
4101 Supervisores administrativos

Titulos

4101-05 - SUPERVISOR ADMINISTRATIVO - Agente administrativo supervisor, Chefe administrativo, Chefe de
departamento de pessoal, Chefe de escritério, Chefe de expediente - no servico publico, Chefe de servico de
limpeza, Chefe de servigcos de coordenacao de contratos, Chefe de setor - exclusive no servigo publico, Chefe
de setor - no servi¢co publico, Chefe de secdo - no servi¢o publico, Chefe de secéo de expedicdo, Chefe de
sec¢do de servicos administrativos, Chefe de secao de servigos gerais - exclusive no servigo publico,
Coordenador administrativo, Encarregado administrativo, Encarregado de escritério - exclusive no servico
publico, Encarregado de servico - exclusive no servigo publico, Subencarregado de escritorio, Supervisor
administrativo de escritério, Supervisor administrativo de pessoal, Supervisor administrativo interno,

Supervisor de administracdo, Supervisor de administracéo e arquivo técnico, Supervisor de secao de servigcos
gerais

Descri¢do sumaéria

Supervisionam rotinas administrativas em instituicées publicas e privadas, chefiando diretamente equipe de
escriturarios, auxiliares administrativos, secretarios de expediente, operadores de maquina de escritério e continuos.
Coordenam servigos gerais de malotes, mensageiros, transporte, cartorio, limpeza, terceirizados, manutencgéo de
equipamento, mobiliario, instalagdes etc; administram recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de consumo;
organizam documentos e correspondéncias; gerenciam equipe. Podem manter rotinas financeiras, controlando fundo
fixo (pequeno caixa), verbas, contas a pagar, fluxo de caixa e conta bancaria, emitindo e conferindo notas fiscais e
recibos, prestando contas e recolhendo impostos.

Formacéo e experiéncia

O exercicio dessa ocupacao requer, no minimo, educacgéo basica acrescida de curso técnico de nivel médio na area e
trés a quatro anos de experiéncia profissional em trabalhos administrativos. A(s) ocupacao(8es) elencada(s) nesta
familia ocupacional, demandam formacao profissional para efeitos do calculo do nimero de aprendizes a serem
contratados pelos estabelecimentos, nos termos do artigo 429 da Consolidagéo das Leis do Trabalho - CLT, exceto os
casos previstos no art. 10 do decreto 5. 598/2005.

Condicdes gerais de exercicio

Esses trabalhadores atuam nas mais diversas areas de empresas publicas ou privadas. Sdo assalariados celetistas ou
estatutarios. Trabalham em equipe, com supervisdo ocasional, em ambiente fechado e em horario diurno.
Eventualmente, trabalham em posicdes desconfortaveis durante longos periodos.

Esta familia ndo compreende
‘ 3513 - Técnicos em administracao

‘ 4102 - Supervisores de servigos financeiros, de cAmbio e de controle

Consulte
3513 - Técnicos em administracao

4102 - Supervisores de servigos financeiros, de cambio e de controle

Cdédigo internacional ClUO88

4122 - Empleados de servicios estadisticos y financieros

Notas



Gacs
A - SUPERVISIONAR ROTINAS ADMINISTRATIVAS

A.1 - Distribuir servigos

A.2 - Delegar funcdes

A.3 - Criar rotinas administrativas

A.4 - Implantar rotinas administrativas

A.5 - Implementar rotinas administrativas

A.6 - Orientar a execucao das rotinas administrativas

A.7 - Orientar cumprimento de normas e ordens de servigco

A.8 - Analisar o funcionamento das rotinas administrativas

A.9 - Supervisionar cronogramas

A.10 - Propor medidas de simplificagdo e melhorias das rotinas administrativas

B - COORDENAR SERVICOS GERAIS

B.1 - Coordenar servico de malote

B.2 - Coordenar servico de mensageiro

B.3 - Coordenar servico de cartério

B.4 - Coordenar servico de transporte

B.5 - Coordenar servigos de manutencao de maquinas, equipamentos, mobiliario e instalacdes
B.6 - Controlar ligacdes telefonicas

B.7 - Coordenar servicos terceirizados

B.8 - Coordenar servico de limpeza

B.9 - Supervisionar servico de seguranga patrimonial

B.10 - Coordenar servico de fotocépia

C - ORGANIZAR DOCUMENTOS E CORRESPONDENCIA

C.1 - Receber documentos e correspondéncia

C.2 - Analisar documentos e correspondéncia

C.3 - Classificar documentos e correspondéncia
C.4 - Registrar documentos e correspondéncia
C.5 - Conferir documentos e correspondéncia

C.6 - Encaminhar documentos e correspondéncias
C.7 - Organizar arquivos

D - ADMINISTRAR BENS PATRIMONIAIS E MATERIAL DE CONSUMO

D.1 - Verificar estoque de material de consumo
D.2 - Solicitar compra de material de consumo
D.3 - Selecionar fornecedores

D.4 - Pesquisar precos

D.5 - Comprar material de consumo e suprimentos
D.6 - Requisitar compra de material de consumo
D.7 - Conferir material de consumo

D.8 - Armazenar material de consumo

D.9 - Distribuir material de consumo

D.10 - Vistoriar bens patrimoniais

D.11 - Comprar bens patrimoniais

E - GERENCIAR EQUIPE

E.1 - Requisitar pessoal

E.2 - Selecionar pessoal

E.3 - Treinar equipe

E.4 - Definir escala de trabalho

E.5 - Gerenciar escala de trabalho
E.6 - Avaliar desempenho da equipe
E.7 - Remanejar pessoal

E.8 - Apurar frequéncia ao trabalho
E.9 - Gerenciar beneficios



E.10 - Gerenciar seguranca do trabalho
F - MANTER ROTINAS FINANCEIRAS

F.1 - Controlar fundo fixo (pequeno caixa)
F.2 - Controlar verbas

F.3 - Pedir autorizacdo de pagamento
F.4 - Controlar contas a pagar

F.5 - Controlar fluxo de caixa

F.6 - Emitir notas fiscais e recibos

F.7 - Controlar contas a receber

F.8 - Conferir notas fiscais

F.9 - Reembolsar despesas

F.10 - Acertar contas de adiantamento
F.11 - Preparar balancete

F.12 - Prestar contas

F.13 - Controlar conta bancaria

F.14 - Conciliar contas

F.15 - Recolher impostos

G - COMUNICAR-SE

G.1 - Triar informag@es

G.2 - Divulgar informacbes
G.3 - Esclarecer duvidas
G.4 - Intermediar equipes
G.5 - Elaborar comunicados
G.6 - Elaborar documentos
G.7 - Elaborar relatérios
G.8 - Elaborar correspondéncia
G.9 - Preencher formularios
G.10 - Redigir contratos
G.11 - Instruir processos

Z - DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS

Z.1 - Demonstrar organizacao

Z.2 - Trabalhar em equipe

Z.3 - Contornar situacdes adversas
Z.4 - Demonstrar lideranca

Z.5 - Demonstrar responsabilidade
Z.6 - Demonstrar iniciativa

Z.7 - Demonstrar discernimento

Z.8 - Demonstrar flexibilidade

Z.9 - Demonstrar honestidade

Z.10 - Operar recursos de informatica
Z.11 - Demonstrar fluéncia verbal e escrita
Z.12 - Dominar legislagéo

Recursos de trabalho
Recursos de comunicacdo
Recursos tecnolégicos
Calculadora
Fotocopiadora
Material de escritorio (mobiliario)
Material de consumo

Cofre



Legislacédo

Material bibliografico

Ocupacoes e seus Recursos

Supervisor administrativo

Participantes da descricéo
Especialistas

Célia Pires De Araujo

Denise Stuber Silva

Dirce Yasuda

Mara Lucia Fernandes Marinho
Marco Antonio Gomes De Almeida
Maria Aparecida Dos Santos
Rosario Sieiro Gonzalez

InstituicGes

5 A Sec Do Brasil Franchising Ltda.
Clube De Criacdo De Séo Paulo
Hochtief Do Brasil S.A.

Novartis Consumer Health Ltda.
Secretaria De Economia E Planejamento

Instituicdo conveniada responséavel
Fundacao Instituto De Pesquisas Econdmicas - Fipe - Usp

Glossario

Beneficios : vale-transporte; vale-alimentacéo ; plano de salde. Pequeno caixa : fundo fixo. Conciliacdo de contas :
comparar o que foi solicitado com o que foi realizado. Instruir processo : equivale a dizer montar processo.



Relatério Tabela de Atividades

Familia Ocupacional: 4101 - Supervisores administrativos

Areas

A SUPERVISIONAR
ROTINAS
ADMINISTRATIVAS

B COORDENAR SERVICOS
GERAIS

C ORGANIZAR
DOCUMENTOS E
CORRESPONDENCIA

D ADMINISTRAR BENS
PATRIMONIAIS E
MATERIAL DE CONSUMO

Atividades

Distribuir servigos

B

Implementar rotinas
administrativas

s B

Supervisionar
cronogramas

o =

Coordenar servico de
malote

=

Coordenar servicos de
manutencéo de
maquinas,
equipamentos,
mobiliario e instalacdes

s B

Supervisionar servigo
de seguranca
patrimonial

[l =

Receber documentos e
correspondéncia

B

Conferir documentos e
correspondéncia

s B

Verificar estoque de
material de consumo

B

Comprar material de
consumo e suprimentos

s B

Distribuir material de
consumo

[l =

Delegar funcdes

: B

Orientar a execugao
das rotinas
administrativas

[ =

Propor medidas de
simplificagéo e
melhorias das rotinas
administrativas

10 B

Coordenar servico de
mensageiro

:

Controlar ligagbes
telefénicas

o =

Coordenar servico de
fotocopia

10 B

Analisar documentos e
correspondéncia

: B

Encaminhar
documentos e
correspondéncias

[ =

Solicitar compra de
material de consumo

: B

Requisitar compra de
material de consumo

o =

Vistoriar bens
patrimoniais

10 B

Criar rotinas
administrativas

:

Orientar cumprimento
de normas e ordens de
Servico

=

Coordenar servico de
cartorio

: B

Coordenar servicos
terceirizados

-

Classificar documentos
e correspondéncia

:

Organizar arquivos

-

Selecionar
fornecedores

:

Conferir material de
consumo

=

Comprar bens
patrimoniais

B SA

Implantar rotinas
administrativas

-

Analisar o
funcionamento das
rotinas administrativas

[ =

Coordenar servico de
transporte

=

Coordenar servico de
limpeza

=

Registrar documentos e
correspondéncia

-

Pesquisar precos

-

Armazenar material de
consumo

[ =



E GERENCIAR EQUIPE

F MANTER ROTINAS
FINANCEIRAS

G COMUNICAR-SE

Z DEMONSTRAR
COMPETENCIAS
PESSOAIS

Requisitar pessoal

=

Gerenciar escala de
trabalho

s B

Gerenciar beneficios

o =

Controlar fundo fixo
(pequeno caixa)

=

Controlar fluxo de caixa

s B

Reembolsar despesas

o =

Controlar conta
bancaria

Kl SA

Triar informacdes

=

Elaborar comunicados

s B

Preencher formularios

[l =

Demonstrar
organizacao

=

Demonstrar
responsabilidade

o =

Demonstrar
honestidade

ol =

Legenda das ocupacdes da familia

SA - SUPERVISOR ADMINISTRATIVO

Selecionar pessoal

: B

Avaliar desempenho da
equipe

[ =

Gerenciar seguranca
do trabalho

10 B

Controlar verbas

: B

Emitir notas fiscais e
recibos

[ =

Acertar contas de
adiantamento

10 B
Conciliar contas

14 B

Divulgar informacdes

o
Elaborar documentos
[ -

Redigir contratos
10 B3

Trabalhar em equipe

: B

Demonstrar iniciativa

o =

Operar recursos de
informatica

10 B

Treinar equipe

:

Remanejar pessoal

-

Pedir autorizacéo de
pagamento

=

Controlar contas a
receber

SA
Preparar balancete
11 B
Recolher impostos
15 KA

Esclarecer duvidas

=

Elaborar relatérios

-

Instruir processos
(Kl SA

Contornar situagdes
adversas

:

Demonstrar
discernimento

=

Demonstrar fluéncia
verbal e escrita

B SA

Definir escala de
trabalho

=

Apurar frequéncia ao
trabalho

: B

Controlar contas a
pagar

SA

Conferir notas fiscais
E SA

Prestar contas

Pl SA

Intermediar equipes

=

Elaborar
correspondéncia

: B

Demonstrar lideranca

-

Demonstrar
flexibilidade

[ -
Dominar legislacao

Pl SA



CLASACACAD Data: 27/05/2025
@ BRASILERSA 0E
estnrecie Hora: 10:28:41

Relatério da Familia

Cdédigo Titulos
5199 Outros trabalhadores dos servi¢os

Titulos

5199-05 - CARTAZEIRO - Colador de cartazes, Colocador de cartazes, Colocador de painéis, Emendador de
cartazes, Instalador de painéis, Panfleteiro, Plaqueiro, Propagandista

5199-10 - CONTROLADOR DE PRAGAS - Aplicador de inseticida, Dedetizador, Descupinizador, Desinfestador,
Desratizador

5199-15 - ENGRAXATE - Lustrador - engraxate, Polidor de artefatos de couro, Polidor de calcados
5199-20 - GANDULA - Enxugador de quadra, Pegador de bola, Rodoboy

5199-25 - GUARDADOR DE VEICULOS - Flanelinha, Guardador autbnomo de veiculos, Guardador de carro,
Orientador de trafego para estacionamento

5199-30 - LAVADOR DE GARRAFAS, VIDROS E OUTROS UTENSILIOS

5199-35 - LAVADOR DE VEICULOS - Ajudante de lavador de automével, Ajudante de polidor de veiculos,
Enxugador de veiculos, Enxugador e acabador na lavagem de veiculos, Lavador de automoéveis, Lavador de
carros, Lavador de dnibus, Limpador de avides, bondes, coletivos, 6nibus e trens, Operador de lavador de
veiculos, Polidor de automdveis, Polidor de veiculos

5199-40 - LEITURISTA - Anotador de consumo de energia elétrica, agua e gas, Encarregado de servicos de
leitura e verificacdo de consumo de energia elétrica, agua e gas, Hidrometrista, Leitor de hidrémetro, Leitor de
medidores de agua, gas e energia elétrica

5199-45 - RECEPCIONISTA DE CASAS DE ESPETACULOS - Indicador, Lanterninha, Vagalume

Descri¢do sumaéria

Prestam servicos diversos a empresas e pessoas. Instalam painéis e cartazes, limpam e guardam veiculos; lavam
vidros e outros utensilios; combatem pragas. Fazem a leitura e inspecao de medidores e instalages; engraxam artigos
de couro. Recolhem bolas durante a pratica de esportes (ténis, volei etc.); Recepcionam espectadores em casas de
espetaculos, cinemas, teatros e outros locais de diverséo.

Formacdao e experiéncia

A ocupacdo de leiturista requer ensino fundamental, a de controlador de pragas, ensino médio incompleto. Do leiturista
requer-se, adicionalmente, cursos profissionalizantes de até duzentas horas e experiéncia entre um e dois anos, para o
pleno exercicio das atividades. A(s) ocupacao(des) elencada(s) nesta familia ocupacional, demandam formacgéao
profissional para efeitos do calculo do numero de aprendizes a serem contratados pelos estabelecimentos, nos termos
do artigo 429 da Consolidac¢éo das Leis do Trabalho - CLT, exceto os casos previstos no art. 10 do decreto 5.598/2005.

Condic@es gerais de exercicio

Atuam em empresas de eletricidade, gas e 4gua, prestadoras de servicos de limpeza, servigcos gerais e de seguranga,
empresas de conservacdo ambiental, de controle de pragas, de atividades recreativas, culturais e desportivas, servicos
pessoais, agéncias de publicidade, dentre outras. Trabalham individualmente ou em equipe e, ocasionalmente, sdo
supervisionados. Estes profissionais trabalham com ou como auténomos. Atuam em horarios irregulares e fazem
rodizio de turnos. O ambiente de trabalho pode ser fechado ou aberto. Eventualmente, sdo expostos a material téxico,
radiacdo, altas temperaturas e ruidos.

Esta familia ndo compreende

Consulte



Cdédigo internacional ClUO88

4222 - Recepcionistas y empleados de informaciones

8311 - Maquinistas de locomotoras

9120 - Limpiabotas y otros trabajador-es callejeros

9142 - Lavadores de vehiculos, ventanas y afines

9152 - Porteros y guardianes y afines

9153 - Recolectores de dinero en aparatos de venta automatica, lectores de medidores y afines

9211 - Mozos de labranza y peones agropecuarios

Notas

Norma regulamentadora: lei n°® 6.242, de 23 de setembro de 1975 - dispde sobre o exercicio da profissédo de guardador
e lavador de veiculos automotores, e d& outras providéncias. Decreto n® 79.797, de 8 de junho de 1977 - regulamenta
a lei n® 6.242/75.

Gacs
A - INSTALAR PAINEIS E CARTAZES

A.1 - Estimar necessidades de material

A.2 - Confeccionar painel luminoso

A.3 - Montar painel luminoso

A.4 - Instalar equipamentos elétricos e mecéanicos
A.5 - Calcular pesos e medidas do painel

A.6 - Medir local de instalac&o do painel

A.7 - Cavar buraco para fixacao do painel

A.8 - Colocar painel

A.9 - Manter painel

A.10 - Retirar painéis

A.11 - Confeccionar caixilhos e placas

A.12 - Fixar estacas dos painéis

A.13 - Reparar eventuais danos causados no local de instala¢éo
A.14 - Preparar cola

A.15 - Retirar cartaz velho

A.16 - Colar cartaz

A.17 - Colar cartazes em postes e muros

A.18 - Colar adesivos

A.19 - Colar faixas

A.20 - Moldar placas de acrilico

A.21 - Pintar placas

A.22 - Recolher os papéis retirados das placas

B - COMBATER PRAGAS URBANAS

B.1 - Localizar o foco da infestacdo

B.2 - Identificar praga e insetos para eliminacdo
B.3 - Verificar localizacao das instalacdes hidraulicas e elétricas
B.4 - Perfurar local para descupinizacéo

B.5 - Isolar area

B.6 - Selecionar produtos a serem aplicados

B.7 - Preparar veneno

B.8 - Retirar p6 das superficies de desinfestagéo
B.9 - Aplicar produtos para combate das pragas
B.10 - Preparar massa para tampar furos

B.11 - Tampar furos

B.12 - Polvilhar conduites com veneno



B.13 - Pulverizar superficies com veneno

B.14 - Distribuir iscas

B.15 - Analisar objetos para tratamento

B.16 - Imergir objetos em inseticidas

B.17 - Expurgar moveis e objetos de arte (cAmara de géas)
B.18 - Pincelar objetos com veneno

B.19 - Aplicar gel (contra baratas e formigas)

B.20 - Acompanhar efeitos do tratamento

B.21 - Reparar danos as instala¢@es hidraulicas e elétricas

C - LIMPAR VEICULOS (TRENS, ONIBUS, AUTOMOVEIS E AVIOES)

C.1 - Varrer piso

C.2 - Retirar detritos (goma de mascar, bitucas de cigarro e outros)
C.3 - Aspirar bancos e porta-malas

C.4 - Limpar bancos

C.5 - Retirar pichacdes

C.6 - Lavar area externa dos veiculos

C.7 - Limpar pegadores

C.8 - Escovar caixilhos

C.9 - Limpar portas

C.10 - Limpar cabines, paredes externas e internas de trem
C.11 - Limpar janelas e vidros

C.12 - Lavar para-brisas

C.13 - Lavar piso do trem

C.14 - Esfregar piso dos trens

C.15 - Operar elevadores hidraulicos

C.16 - Lavar assoalho externo do veiculo

C.17 - Esfregar motor

C.18 - Lavar rodas, caixa e para-lamas

C.19 - Aplicar xampu automotivo

C.20 - Enxaguar veiculo

C.21 - Aspirar residuos e agua

C.22 - Secar area externa e interna do veiculo
C.23 - Secar motor

C.24 - Desinfetar trens

C.25 - Pulverizar piso, motor e assoalho externo
C.26 - Polir automovel

C.27 - Lustrar automovel

C.28 - Encerar automével

C.29 - Limpar cantos de portas

C.30 - Limpar painéis

C.31 - Limpar tapetes

C.32 - Aplicar pretinho nos pneus e frisos de portas

D - GUARDAR AUTOMOVEIS

D.1 - Colocar placas de sinalizagéo

D.2 - Recepcionar veiculos

D.3 - Registrar entrada e saida de veiculos

D.4 - Sinalizar vagas para 0s motoristas

D.5 - Orientar a manobra dos carros

D.6 - Zelar pela seguranga do estacionamento

D.7 - Zelar pela seguranga dos veiculos

D.8 - Vistoriar a parte externa do veiculo com o cliente (na chegada do veiculo)
D.9 - Anotar as avarias existentes

D.10 - Conferir nimero de carros no patio do estacionamento
D.11 - Controlar entrada e saida dos veiculos



E - APURAR CONSUMO DE AGUA, LUZ E GAS

E.1 - Ler medidor de consumo

E.2 - Identificar localizacdo do medidor

E.3 - Identificar adequacao da categoria do consumidor
E.4 - Detectar fraudes no medidor

E.5 - Verificar defeitos no medidor

E.6 - Manusear equipamentos de impresséo de contas
E.7 - Emitir conta de agua

F - ENGRAXAR ARTIGOS DE COURO

F.1 - Verificar objetos esquecidos pelos clientes

F.2 - Colocar protetor de meia

F.3 - Identificar o tipo de couro para tratamento adequado

F.4 - Limpar sapatos com solvente

F.5 - Escovar sapatos

F.6 - Passar graxa

F.7 - Lustrar artigos de couro

F.8 - Retirar residuos de artigos de couro

F.9 - Retocar coloracao de artigos de couro

F.10 - Hidratar couro (sapatos, artefatos e bancos de automéveis)

G - RECOLHER BOLAS (TENIS, FUTEBOL E OUTROS)

G.1 - Pegar bholas

G.2 - Correr para pegar bola

G.3 - Passar rodo na quadra de volei

G.4 - Enxugar bola de vélei

G.5 - Entregar bola para jogador (ténis)

G.6 - Enxugar quadra (volei, futsal, ténis e outros)
G.7 - Marcar pontuacéo do jogo no placar (ténis)
G.8 - Aspirar a linha de marcacéo (quadras de ténis de saibro)
G.9 - Recolher material esportivo

G.10 - Guardar material

G.11 - Devolver bola para mesario

G.12 - Sinalizar entrada e saida de jogadores

H - ENCAMINHAR ESPECTADORES PARA OS ASSENTOS

H.1 - Conferir 0 ingresso

H.2 - Localizar o assento

H.3 - Acompanhar o espectador até o assento

H.4 - Indicar assentos

H.5 - Abrir portas

H.6 - Fechar portas

H.7 - lluminar o caminho

H.8 - Acompanhar os espectadores até os camarins dos artistas
H.9 - Indicar a saida

H.10 - Acompanhar casos especiais (deficientes, idosos e eventuais emergéncias)
H.11 - Entregar flores

H.12 - Distribuir os programas

H.13 - Chamar aten¢éo dos espectadores

H.14 - Recolher objetos esquecidos

H.15 - Providenciar lugares extras

H.16 - Orientar em casos de emergéncia

| - ATENDER CLIENTE
I.1 - Entregar conta de luz, gas e agua

I.2 - Entregar panfletos informativos das empresas
1.3 - Entregar avisos para consumidores (irregularidades)



I.4 - Esclarecer dividas nas contas

1.5 - Esclarecer pontos de vazamento

I.6 - Orientar sobre manutencéo do medidor

I.7 - Orientar sobre o tratamento das pragas

1.8 - Orientar sobre utilizacdo de produtos e servi¢cos
1.9 - Orientar trafego de veiculos (local de vagas)
1.10 - Orientar quanto ao funcionamento do estacionamento (horario, preco, servicos de manobrista e outros)
[.11 - Orientar sobre normas e regras da empresa
.12 - Avisar sobre irregularidades

[.13 - Acompanhar o cliente

I.14 - Avisar sobre objetos esquecidos

J - EXECUTAR ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

J.1 - Atualizar cadastro

J.2 - Cadastrar clientes mensalistas

J.3 - Levantar usuérios ndo cadastrados

J.4 - Alterar dados cadastrais

J.5 - Preencher formularios

J.6 - Preencher ordem de servico

J.7 - Comunicar irregularidades a empresa

J.8 - Operar caixa

J.9 - Registrar ocorréncias no microcoletor

J.10 - Requisitar material, equipamentos e utensilios
J.11 - Encaminhar documentos e registros

J.12 - Encaminhar conta para andlise

J.13 - Supervisionar areas de colocacao de painéis

Z - DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS

Z.1 - Demonstrar flexibilidade

Z.2 - Demonstrar conhecimento técnico

Z.3 - Manter-se atualizado

Z.4 - Demonstrar dinamismo

2.5 - Apresentar-se profissionalmente (asseio, uniforme e identificagéo)
Z.6 - Tratar cliente com cordialidade

Z.7 - Demonstrar autocontrole

Z.8 - Dar provas de preparo fisico

Z.9 - Demonstrar atencéo a detalhes

Z.10 - Demonstrar capacidade de trabalhar em equipe
Z.11 - Administrar conflitos

Recursos de trabalho
Escada

Furadeira

Bico de pulverizacao
Microcomputador

Epi

Uniforme - chaves de boca
Ferramentas, lima
Espétula - marreta

Chave de fenda, talhadeira
Alicate - pontoiro

Brochas e pincéis



Chave de mandril

Desempenadeira

Forméo

Chaves fixas

Mangueira e pistola de agua de alta pressao
Compressor e pistola de ar

Méscara para gases e poluentes
Botina de couro

Avental para lavagem

Oculos protetor

Uniforme

Impressora de microcoletor

Veiculo

Caixa de engraxe

Politriz, prato de polir, prato de espuma
Lanterna

Balancinho hidraulico

Cadeirinha hidraulica

Andaime

Macarico

Maquina de solda

Ferramentas manuais em geral
Maquina registradora

Cartelas para identificacéo interna e externa
Bancada para atendimento vallet
Equipamento para sinalizac¢éo (cones, fita)
Escova de lustrar

Escova de passar graxa

Aplicador de graxa

Flanela

Protetor de meia

Caneta

Capa de chuva

Maquina de alta presséo

Aspirador de p6 e 4gua

Poli-corte

Enceradeira industrial

Botas de borracha

Cinto de seguranca

Luvas



Oculos de seguranca
Pulverizador costal

Martelete

Brocas diversas

Periscépio

Injetor

Oculos de protecdo

Pulverizador

Bico de injecao

Ocupacoes e seus Recursos

Cartazeiro

Controlador de pragas

Engraxate

Gandula

Guardador de veiculos

Lavador de garrafas, vidros e outros utensilios

Lavador de veiculos

Leiturista

Recepcionista de casas de espetaculos

Participantes da descrigao
Especialistas

Aristides Luiz Abranches
Domingos Ismael Pereira Dos Santos
Edson Apolinario

Eliezel Francisco Da Silva
Geraldo Gongalves Da Silva
Gilberto Torquato De Freitas
Graziela Maria Cal

Jorge Nogami

José Fernando Caetano



José Luiz Nogueira

Jodo Araujo Barreto
Jusmar Julio Guimaraes
Marcelo Rodrigues Da Silva
Moravan Paiva De Souza
Odivaldo Fernandes

InstituicGes

Brasanitas - Empresa Brasileira De Saneamento E Comércio Ltda.
Companhia De Saneamento Basico Do Estado De S&o Paulo (Sabesp)
Empresa Tejofran De Saneamento

Esporte Clube Banespa

Harry Massis E Companhia Ltda.

Novelli Karvas Publicidade Ltda.

Patropi Estacionamentos

Pires Servigos Gerais A Bancos E Empresas

Sapataria Do Futuro

Teatro Alfa

Tecnomad S/c Ltda.

Instituicdo conveniada responsavel
Fundacéo Instituto De Pesquisas Econdmicas - Fipe - Usp

Glossario



Relatério Tabela de Atividades

Familia Ocupacional: 5199 - Outros trabalhadores dos servigos

Areas
C LIMPAR VEICULOS

(TRENS, ONIBUS,
AUTOMOVEIS E AVIOES)

F ENGRAXAR ARTIGOS DE
COURO

| ATENDER CLIENTE

J EXECUTAR ATIVIDADES
ADMINISTRATIVAS

Atividades

Varrer piso

e
Retirar pichagbes
e

Limpar portas

m LV

Lavar piso do trem

13 8%

Esfregar motor

17 A

Aspirar residuos e agua
21 Y

Pulverizar piso, motor e
assoalho externo

25 WY

Limpar cantos de
portas

picl LV

Verificar objetos
esquecidos pelos
clientes

L I

Entregar panfletos
informativos das
empresas

: I

Avisar sobre objetos
esquecidos
14 8

Preencher formularios

s [

Retirar detritos (goma
de mascar, bitucas de
cigarro e outros)

. I8

Lavar area externa dos
veiculos

- I

Limpar cabines,
paredes externas e
internas de trem

10 IN%
Esfregar piso dos trens
14 I

Lavar rodas, caixa e
para-lamas

18 I

Secar area externa e
interna do veiculo

22 IV

Polir automoével

26 HAY%

Limpar painéis

30 8%

Hidratar couro
(sapatos, artefatos e
bancos de automéveis)

10 EAY

Orientar sobre
utilizac&o de produtos e
servicos

I

Preencher ordem de
servico

- 8

Aspirar bancos e
porta-malas

g
Limpar pegadores
g

Limpar janelas e vidros

11 Y
Operar elevadores
hidraulicos

[ LV

Aplicar xampu
automotivo

19 Y

Secar motor

23 W%

Lustrar automével

27 I

Limpar tapetes

31 A%

Orientar sobre normas
e regras da empresa

11 EAY%

Comunicar
irregularidades a
empresa

I

Limpar bancos

g
Escovar caixilhos
Bl

Lavar para-brisas

12 A

Lavar assoalho externo
do veiculo

16 A

Enxaguar veiculo

20 8%

Desinfetar trens

24 A%

Encerar automével

i LV

Aplicar pretinho nos
pneus e frisos de
portas

kY LV

Avisar sobre
irregularidades

P LV

Requisitar material,
equipamentos e
utensilios

10 HAY%



Z DEMONSTRAR
COMPETENCIAS
PESSOAIS

Encaminhar
documentos e registros

11 EAY%

Demonstrar
flexibilidade

L [

Apresentar-se
profissionalmente
(asseio, uniforme e
identificacéo)

s [

Demonstrar atencao a
detalhes

o -

Legenda das ocupacdes da familia

LV - LAVADOR DE VEICULOS

Demonstrar
conhecimento técnico

[

Tratar cliente com
cordialidade

o [

Demonstrar capacidade
de trabalhar em equipe

10 HA%

Manter-se atualizado

: [

Demonstrar
autocontrole

-

Administrar conflitos

11 EAY%

Demonstrar dinamismo

-

Dar provas de preparo
fisico

: [



CLASACACAD Data: 24/04/2025
@ BRASILERSA 0E
estnrecie Hora: 09:23:57

Relatério da Familia

Cdédigo Titulos
7823 Motoristas de veiculos de pequeno e médio porte

Titulos

7823-05 - MOTORISTA DE CARRO DE PASSEIO - Chofer, Motorista no servico doméstico, Motorista de
automoveis, Motorista particular, Motorista seguranca, Piloto de precisdao (motorista)

7823-10 - MOTORISTA DE FURGAO OU VEICULO SIMILAR - Condutor de veiculo de carga, Motorista auxiliar,
Motorista auxiliar de trafego, Motorista de carga a frete, Motorista de furgdo, Motorista de kombi, Motorista de
perua, Motorista entregador, Motorista manipulador

7823-15 - MOTORISTA DE TAXI - Chofer de praga, Condutor de taxi, Motorista de praga, Taxeiro, Taxista

7823-20 - CONDUTOR DE AMBULANCIA - Condutor de transporte de pacientes, Condutor de veiculos
ambulatoriais, Motorista de ambulancia

Descricdo sumaéria

Dirigem e manobram veiculos e transportam pessoas, cargas, valores, pacientes e material biol6gico humano.
Realizam verificacdes e manuten¢des basicas do veiculo e utilizam equipamentos e dispositivos especiais tais como
sinalizacdo sonora e luminosa, software de navegacéo e outros. Efetuam pagamentos e recebimentos e, no
desempenho das atividades, utilizam-se de capacidades comunicativas. Trabalham seguindo normas de seguranca,
higiene, qualidade e protecao ao meio ambiente. Os condutores de ambulancia auxiliam as equipes de salde nos
atendimentos de urgéncia e emergéncia.

Formacgdao e experiéncia

Para o exercicio dessas ocupagfes requer-se ensino fundamental completo. Requer-se também curso bésico de
gualificacéo profissional com até duzentas horas-aula, especificamente para o condutor de ambuléancia, o motorista de
taxi e o motorista de furgdo ou veiculo similar. O pleno desempenho das atividades ocorre entre um e dois anos de
experiéncia profissional, para o motorista de furgéo ou veiculo similar, e entre quatro e cinco anos, para o motorista de
carro de passeio. O condutor de ambulancia ndo exige experiéncia anterior para o pleno exercicio de suas atividades.
A(s) ocupacao(des) elencada(s) nesta familia ocupacional, demandam formacéao profissional para efeitos do céalculo do
namero de aprendizes a serem contratados pelos estabelecimentos, nos termos do artigo 429 da Consolidacao das
Leis do Trabalho - CLT, exceto os casos previstos no art. 10 do decreto 5. 598/2005.

Condicdes gerais de exercicio

Atuam predominantemente nas atividades anexas e auxiliares do transporte, porém podem trabalhar de forma indistinta
nas diversas atividades econémicas. Sdo empregados com carteira assinada, exceto 0 motorista de taxi, que trabalha
como autdénomo ou por conta prépria. O trabalho é realizado de forma individual, em veiculos, em horérios irregulares,
sob superviséo permanente (motorista de furgdo ou veiculo similar e motorista de carro de passeio) ou sob supervisao
ocasional (motorista de taxi). O condutor de ambulancia trabalha em equipe, em rodizio de turnos. Trabalham sob
pressdo, o que pode leva-los a situagéo de estresse constante, e ficam expostos a ruido intenso.

Esta familia ndo compreende

Consulte

Cdédigo internacional ClUO88

8322 - Conductores de automoviles, taxis y camionetas

Notas



Gacs
A - DIRIGIR VEICULOS

A.1 - Checar indicag8es dos instrumentos do painel

A.2 - Ajustar bancos e retrovisores

A.3 - Detectar problemas mecanicos

A.4 - Identificar sinais sonoros, luminosos e visuais

A.5 - Buscar local seguro em caso de perigo

A.6 - Conduzir veiculo com problemas mecéanicos com autorizagdo superior
A.7 - Desviar de obstaculos

A.8 - Evitar paradas bruscas

A.9 - Reduzir velocidade em caso de chuva ou neblina

A.10 - Isolar veiculo em caso de emergéncia ou situagcées anormais

A.11 - Destravar portas do veiculo apenas em local seguro

A.12 - Verificar proximidade da escolta

A.13 - Acionar sinais luminosos e sonoros

A.14 - Realizar ultrapassagens seguras

A.15 - Acionar sinais sonoros e luminosos de emergéncia

A.16 - Antecipar manobras de outros condutores

A.17 - Sinalizar local de ocorréncia

A.18 - Realizar manobras veiculares emergenciais com sinais sonoros e luminosos de emergéncia ativos
A.19 - Evitar arrancadas bruscas

B - TRANSPORTAR PESSOAS, CARGAS, VALORES, PACIENTES E MATERIAL BIOLOGICO HUMANO

B.1 - Programar atividades diarias

B.2 - Cumprir ordem de servico

B.3 - Identificar passageiros

B.4 - Devolver objetos esquecidos no interior do veiculo

B.5 - Calcular distancia do local de destino

B.6 - Auxiliar deficientes, gestantes, idosos e criancas no embarque e desembarque
B.7 - Liberar embarque e desembarque em local seguro e permitido

B.8 - Alterar itinerario em caso de situagdes de risco ou emergéncia

B.9 - Definir itinerarios

B.10 - Calcular tempo de chegada ao destino

B.11 - Colocar objetos dos passageiros no compartimento de bagagem

B.12 - Acondicionar carga no veiculo

B.13 - Controlar numeracéo do lacre do material transportado (biol6gico e de valor)
B.14 - Verificar condi¢des fisicas da carga

B.15 - Acomodar ocupantes no veiculo

B.16 - Embarcar produtos embalados

B.17 - Manusear cargas

B.18 - Retirar objetos dos passageiros do compartimento de bagagem

B.19 - Conferir quantidades dos bens a serem transportados

B.20 - Selecionar o veiculo de acordo com capacidade licenciada

C - AUXILIAR EQUIPE DE SAUDE NO ATENDIMENTO DE URGENCIA E EMERGENCIA

C.1 - Auxiliar na realizacdo de manobras de reanimacao cardiopulmonar basica (rcp)
C.2 - Conduzir maca

C.3 - Auxiliar na conferéncia de equipamentos e materiais na ambulancia

C.4 - Trocar cilindros de oxigénio e ar comprimido em ambulancia

C.5 - Auxiliar no resgate de vitimas em situacéo de dificil acesso

C.6 - Auxiliar na montagem do equipo de soro

C.7 - Auxiliar na aplicacéo dos procedimentos de primeiros socorros

C.8 - Auxiliar na imobilizacéo de paciente em prancha rigida para transporte

C.9 - Auxiliar na imobilizag&o da regido cervical do paciente em situacao de trauma
C.10 - Auxiliar na imobilizacdo de membros de paciente em situacéo em trauma
C.11 - Auxiliar na contencéo de paciente com alteragdo de comportamento

C.12 - Auxiliar na realizacdo de manobra de desengasgo



D - REALIZAR VERIFICACOES E MANUTENCOES BASICAS DO VEICULO

D.1 - Identificar avarias no veiculo

D.2 - Verificar nivel do combustivel

D.3 - Abastecer veiculo

D.4 - Limpar parte interna e externa do veiculo

D.5 - Verificar estado dos pneus

D.6 - Testar sistema elétrico

D.7 - Higienizar veiculos

D.8 - Verificar nivel do liquido de arrefecimento do reservatério

D.9 - Testar sistema de freios

D.10 - Conferir equipamentos obrigatérios do veiculo

D.11 - Trocar 6leos

D.12 - Acompanhar prazos ou quilometragem para revisdes periodicas
D.13 - Providenciar revisfes periddicas

D.14 - Trocar pneus

D.15 - Inspecionar itens de seguranca e equipamentos de comunicacao.
D.16 - Climatizar veiculo

D.17 - Executar pequenos reparos mecanicos de emergéncia

E - MANOBRAR VEICULOS

E.1 - Localizar vaga para estacionamento

E.2 - Identificar obstaculos ao redor do veiculo

E.3 - Controlar velocidade de manobra

E.4 - Estacionar veiculo

E.5 - Localizar veiculo no patio de estacionamento

E.6 - Sinalizar local em caso de estacionamento emergencial

F - USAR EQUIPAMENTOS E DISPOSITIVOS ESPECIAIS

F.1 - Colocar disco no tacdgrafo

F.2 - Verificar funcionamento de equipamentos de sinalizagdo sonora e luminosa
F.3 - Utilizar equipamentos de prote¢éo individual (epi)

F.4 - Identificar veiculos com carga perigosa

F.5 - Auxiliar na reposicao de materiais médico-hospitalares utilizados na ambulancia
F.6 - Auxiliar no teste de equipamentos médico-hospitalares

F.7 - Verificar equipamentos de comunicacao

F.8 - Utilizar software de navegacédo

F.9 - Verificar armamento

F.10 - Municionar armas em local seguro

F.11 - Desmunicionar armas em local seguro

F.12 - Manejar armamento para defesa

F.13 - Selecionar bandeira do taximetro

G - EFETUAR PAGAMENTOS E RECEBIMENTOS

G.1 - Informar valor a receber

G.2 - Receber numerario, notas promissorias, cheques

G.3 - Emitir comprovantes de prestacéo de servi¢os ou entrega de mercadorias (recibos, boletos)
G.4 - Cobrar taxas de servicos agendados e ndo cancelados com antecedéncia

G.5 - Efetuar prestacao de contas

G.6 - Custodiar valores ou objetos como fiel depositario

G.7 - Conferir dados do cliente para entrega de mercadorias e execucao de servigos
G.8 - Recolher assinatura do recebedor da mercadoria ou servigco

G.9 - Assinar comprovante de débito no fornecimento de combustiveis

G.10 - Controlar validade da documentagéo pessoal e/ou do veiculo

G.11 - Providenciar licenciamento do veiculo

G.12 - Contratar seguro do veiculo



Y - COMUNICAR-SE

Y.1 - Preencher relatérios de controle

Y.2 - Orientar acompanhante no transporte de paciente

Y.3 - Informar a central de atendimento sobre a composicao da equipe de plantdo (ambulancia)
Y.4 - Afixar no veiculo autorizacbes legais para exercicio da funcao

Y.5 - Relatar ocorréncias durante a realizagao do trabalho

Y.6 - Acionar empresa seguradora

Y.7 - Natificar autoridades em casos de emergéncias e situacdes especiais

Y.8 - Informar aos responséaveis sobre problemas mecanicos no veiculo

Y.9 - Solicitar socorro mecénico

Y.10 - Relatar problemas mecéanicos do veiculo

Y.11 - Relatar atrasos

Y.12 - Registrar ficha de entrada do paciente na unidade de saude

Y.13 - Transmitir informacdes através de gestos

Y.14 - Consultar central de atendimento para orientagfes

Y.15 - Avisar extravios, furtos ou avarias de carga

Y.16 - Acionar dispositivos de seguranca em caso de assalto (luminosos, sonoros)
Y.17 - Prestar informacdes gerais aos passageiros

Y.18 - Sugerir pontos turisticos aos passageiros

Z - DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS

Z.1 - Zelar pela seguranca dos ocupantes do veiculo

Z.2 - Trabalhar em equipe

Z.3 - Demonstrar criatividade

Z.4 - Demonstrar cortesia

Z.5 - Demonstrar capacidade visual espacial

Z.6 - Tratar clientes com polidez

Z.7 - Dirigir defensivamente

Z.8 - Demonstrar capacidade de tomar decisdes rapidamente
Z.9 - Demonstrar capacidade de equilibrio emocional

Z.10 - Demonstrar capacidade de andlise

Z.11 - Trabalhar sob presséo

Z.12 - Demonstrar capacidade de autocontrole

Z.13 - Demonstrar capacidade de cumprir legislacéo e normas regulamentadoras

Recursos de trabalho
Software de navegacao
Tala
Colar cervical
Luva de procedimento
Prancha rigida
Cones
Extintor
Lixeira
Material de protecéo biologica
Capas de chuva
Carro
Recursos de comunicacdo
Celular

Disco de tacografo



Lona

Capacete

Prancheta

Maca

Incubadora

Torpedo de oxigénio
Arma

Colete

Municéo

Manual de seguranca
Carteira de habilitagdo
Corda

Taximetro

Caneta

Papel

Uniforme
Desfibrilador

Kit de seguranca
Jogo de ferramentas
Cadeira de rodas
Macaco

Caixa de perfurocortantes

Geolocalizador - gps

Ocupacoes e seus Recursos

Motorista de carro de passeio

Motorista de furgéo ou veiculo similar

Motorista de taxi

Condutor de ambulancia

Participantes da descricéo
Especialistas
Alonso Feitosa Dos Santos

Anténio Marques Pires

Celso Luiz Rodrigues

Claudemir Martins Lino

Cleidenilson Jose De Vasconcelos Meira
Elias Aracati Paiva



Giovanni Romano

Jair Romualdo

Luiz Francisco Costa Santana
Marcelo Veronez

Marco Cesar Anunciagao

Mauro Pudelco

Osvaldo José De Oliveira Junior
Reginaldo Torres Serafim
Reinaldo Torres De Albuquerque
Sidnei De Oliveira Goi

Valmir Antunes Alves

Vandelino Vieira

Wanderson Pires De Souza

InstituicGes

ABRAMCA

Air News

Associacdo Sao Paulo De Taxi

Cda Participacfes S.A.

Chofer Ltda.

Cooperativa De Servigos Dos Motoristas Autbnomos Do Estado De S&o Paulo (Cooperservice)
Empresa Catumbi Ltda.

JMT SERVICE LOCACAO DE MAO DE OBRA LTDA

Onetur Turismo Receptivo Ltda.

PREFEITURA MUNICIPAL DE OURINHOS

PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PAULO

Pompéia S.A. Veiculos E Pegas

Protege Transportes De Valores S.A.

SINDICATO DOS CONDUTORES DE AMBULANCIA DO ESTADO DE PERNAMBUCO
Sindicato Dos Taxistas Autbnomos De S&o Paulo

Unimed Florian6polis

Instituicdo conveniada responsavel
Ministério Do Trabalho E Emprego - Mte

Glossario



Relatério Tabela de Atividades

Familia Ocupacional: 7823 - Motoristas de veiculos de pequeno e médio porte

Areas

A DIRIGIR VEICULOS

B TRANSPORTAR PESSOAS,

CARGAS, VALORES,

PACIENTES E MATERIAL

BIOLOGICO HUMANO

C AUXILIAR EQUIPE DE

SAUDE NO ATENDIMENTO

DE URGENCIA E
EMERGENCIA

Atividades

Checar indicag6es dos
instrumentos do painel

CDA

Buscar local seguro em
caso de perigo

CDA

Isolar veiculo em caso
de emergéncia ou
situacbes anormais
10 KXy

Acionar sinais sonoros
e luminosos de
emergéncia

15 (Kl

Evitar arrancadas
bruscas
19 Kbl

Programar atividades
diarias

CDA

Auxiliar deficientes,
gestantes, idosos e
criancas no embarque
e desembarque

m CDA

Calcular tempo de
chegada ao destino

10 KBl

Auxiliar na realizagcdo
de manobras de
reanimacao
cardiopulmonar basica
(rcp)

CDA

Ajustar bancos e
retrovisores

CDA

Desviar de obstaculos

CDA

Destravar portas do
veiculo apenas em local
seguro

(Kl CDA

Antecipar manobras de
outros condutores

Il CDA

Cumprir ordem de
servico

CDA

Liberar embarque e
desembarque em local
seguro e permitido

CDA

Controlar numeragéo
do lacre do material
transportado (bioloégico
e de valor)

(kl CDA

Conduzir maca

P CDA

Detectar problemas
mecanicos

CDA

Evitar paradas bruscas

m CDA

Acionar sinais
luminosos e sonoros

13 [[eb)

Sinalizar local de
ocorréncia

17 Kl

Devolver objetos
esquecidos no interior
do veiculo

CDA

Alterar itinerario em
caso de situacdes de
risco ou emergéncia

m CDA

Acomodar ocupantes
no veiculo

15 (Kbl

Auxiliar na conferéncia
de equipamentos e
materiais na
ambulancia

CDA

Identificar sinais
sonoros, luminosos e
visuais

CDA

Reduzir velocidade em
caso de chuva ou
neblina

m CDA

Realizar
ultrapassagens seguras

14 Kbl

Realizar manobras
veiculares emergenciais
com sinais sonoros e
luminosos de
emergéncia ativos

18 Kbl

Calcular distancia do
local de destino

CDA

Definir itinerarios

m CDA

Trocar cilindros de
oxigénio e ar
comprimido em
ambulancia

CDA



D REALIZAR VERIFICACOES

E MANUTENCOES
BASICAS DO VEICULO

E MANOBRAR VEICULOS

F USAR EQUIPAMENTOS E

DISPOSITIVOS ESPECIAIS

G EFETUAR PAGAMENTOS

E RECEBIMENTOS

Auxiliar no resgate de
vitimas em situagéo de
dificil acesso

CDA

Auxiliar na imobilizacao
da regido cervical do
paciente em situagao
de trauma

m CDA

Identificar avarias no
veiculo

CDA

Verificar estado dos
pneus

CDA

Testar sistema de
freios

m CDA

Identificar obstaculos
ao redor do veiculo

CDA

Sinalizar local em caso
de estacionamento
emergencial

m CDA

Verificar funcionamento
de equipamentos de
sinalizagéo sonora e
luminosa

CDA

Verificar equipamentos
de comunicacao

CDA

Informar valor a receber

[l coa

Auxiliar na montagem
do equipo de soro

m CDA

Auxiliar na imobilizacdo
de membros de
paciente em situagéo
em trauma

(ol CDA

Verificar nivel do
combustivel

CDA

Testar sistema elétrico

m CDA

Conferir equipamentos
obrigatérios do veiculo

I CDA

Controlar velocidade de
manobra

CDA

Utilizar equipamentos
de protecao individual
(epi)

CDA

Utilizar software de
navegacao

E CDA

Receber numerario,
notas promissarias,
cheques

CDA

Auxiliar na aplicagao
dos procedimentos de
primeiros socorros

CDA

Auxiliar na contencao
de paciente com
alteracéo de
comportamento

11 Ky

Abastecer veiculo

CDA

Higienizar veiculos

CDA

Acompanhar prazos ou
quilometragem para
revisdes periédicas

12 Kby

Estacionar veiculo

CDA

Aucxiliar na reposicao
de materiais
médico-hospitalares
utilizados na
ambulancia

CDA

Emitir comprovantes de
prestagéo de servicos
ou entrega de
mercadorias (recibos,
boletos)

CDA

Auxiliar na imobilizacao
de paciente em
prancha rigida para
transporte

E CDA

Auxiliar na realizagdo
de manobra de
desengasgo

12 Kb

Limpar parte interna e
externa do veiculo

CDA

Verificar nivel do
liquido de
arrefecimento do
reservatorio

E CDA

Trocar pneus

14 Kb

Localizar veiculo no
patio de
estacionamento

CDA

Auxiliar no teste de
equipamentos
médico-hospitalares

m CDA

Efetuar prestacao de
contas

CDA



Y COMUNICAR-SE

Z DEMONSTRAR
COMPETENCIAS
PESSOAIS

Assinar comprovante
de débito no
fornecimento de
combustiveis

m CDA

Preencher relatérios de
controle

CDA

Notificar autoridades
em casos de
emergéncias e
situacbes especiais

CDA

Relatar atrasos

11 el

Zelar pela seguranca
dos ocupantes do
veiculo

CDA

Demonstrar capacidade
visual espacial

CDA

Demonstrar capacidade
de equilibrio emocional

m CDA

Demonstrar capacidade
de cumprir legislagéo e
normas
regulamentadoras

13 ey

Legenda das ocupacdes da familia

CDA - CONDUTOR DE AMBULANCIA

Controlar validade da
documentacgédo pessoal
e/ou do veiculo

I CDA

Orientar acompanhante
no transporte de
paciente

CDA

Informar aos
responsaveis sobre
problemas mecéanicos
no veiculo

E CDA

Registrar ficha de
entrada do paciente na
unidade de saude

(Pl CDA

Trabalhar em equipe

CDA

Tratar clientes com
polidez

m CDA

Demonstrar capacidade
de analise
(ol CDA

Informar a central de
atendimento sobre a
composicdo da equipe
de plantédo
(ambulancia)

CDA

Solicitar socorro
mecanico

E CDA

Consultar central de
atendimento para
orientagcbes

(Pl CDA

Demonstrar criatividade

CDA

Dirigir defensivamente

CDA

Trabalhar sob presséo

11 KB

Relatar ocorréncias
durante a realizagdo do
trabalho

CDA

Relatar problemas
mecanicos do veiculo

10 Kl

Demonstrar cortesia

CDA

Demonstrar capacidade
de tomar decisdes
rapidamente

E CDA

Demonstrar capacidade
de autocontrole
12 Kbl



CLASACACAD Data: 16/04/2025
@ BRASILERSA 0E
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Relatério da Familia

Cdédigo Titulos
7824 Condutores de 6nibus urbanos, metropolitanos e rodoviarios

Titulos
7824-05 - MOTORISTA DE ONIBUS RODOVIARIO

7824-10 - MOTORISTA DE ONIBUS URBANO
7824-15 - MOTORISTA DE TROLEBUS

7824-20 - CONDUTOR ESCOLAR (TERRESTRE)

Descricdo sumaria

Conduzem e vistoriam 6nibus, trélebus de transporte coletivo de passageiros urbanos e metropolitanos, 6nibus
rodoviarios de longas distancias e veiculos escolares; verificam itinerario de viagens; controlam o embarque e
desembarque de passageiros e/ou de alunos e os orientam quanto a tarifas, itinerarios, pontos de embarque e
desembarque e procedimentos no interior do veiculo. Executam procedimentos para zelar pela seguranga e pelo
conforto dos passageiros e/ou de alunos. Habilitam-se periodicamente para conduzir dnibus e veiculos escolares.

Formacdao e experiéncia

O exercicio dessas ocupacdes requer Carteira Nacional de Habilitacédo, Certificado de Registro Municipal de
Condutores, ensino fundamental completo, curso béasico de qualificacéo de até duzentas horas, incluindo mecéanica e
eletricidade de veiculos automotores, de prevencao de acidentes, de direcdo defensiva dentre outros. O pleno
desempenho das atividades ocorre apoés trés ou quatro anos de experiéncia. A(s) ocupagdo(des) elencada(s) nesta
familia ocupacional demandam formacao profissional para efeitos do calculo do niumero de aprendizes a serem
contratados pelos estabelecimentos, nos termos do artigo 429 da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT, exceto os
casos previstos no art. 10 do decreto 5. 598/2005.

Condicdes gerais de exercicio

Trabalham em empresas de 6nibus de transporte coletivo de passageiros, urbano, metropolitano e rodoviario de longa
distancia e de transporte escolar. Sao assalariados, com carteira assinada; atuam sob supervisao, de forma individual
ou em duplas, nas viagens de longa distancia. Trabalham em veiculos, em horarios irregulares, em sistema de rodizio,
sob pressédo de cumprimento de horario. Permanecem em posi¢do desconfortavel por longos periodos e estdo sujeitos
a acidentes e assaltos, podendo provocar estresse. A auséncia de instalacdes sanitarias, em paradas de 6nibus
urbanos de grandes cidades, provoca desconforto. As atividades sdo desenvolvidas em conformidade com leis e
regulamentos de transito, de direcdo de veiculos de transporte coletivo e de transporte escolar.

Esta familia ndo compreende

Consulte

Cdédigo internacional ClUO88

8323 - Conductores de autobuses y tranvias

Notas

Cédigo de Tréansito Brasileiro Lei 9.503/97;

Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional Lei 9.394/96;

Resolucdo FNDE 45/2013 disciplina o Programa Caminho da Escola;
Resolucdo/CD/FNDE n° 3, de marco de 2007 institui o Programa Caminho da Escola;



Lei 10.880/2004 institui o PNATE;
Resolugcdo FNDE 05/2015 disciplina o PNATE;
Resolugdo CONTRAN N° 924 DE 28/03/2022 (ultima resolucdo do CONTRAN)

Gacs
A - CONDUZIR ONIBUS E/OU VEICULOS ESCOLARES

A.1 - Colocar veiculo em funcionamento

A.2 - Colocar veiculo em movimento

A.3 - Manobrar veiculo

A.4 - Atentar para os transeuntes

A.5 - Calcular em minima fragdo de tempo a distancia entre objetos e o observador
A.6 - Manter distancia do veiculo da frente

A.7 - Observar trechos de pista com neblina e cerragcdo

A.8 - Ultrapassar veiculos com seguranca

A.9 - Observar condi¢cbes da estrada que impedem a visibilidade
A.10 - Respeitar faixa de pedestres

A.11 - Observar sinalizagdo de transito

A.12 - Parar no seméforo vermelho/amarelo

A.13 - Controlar a velocidade permitida

A.14 - Controlar movimentos do veiculo com rapidez e precisédo
A.15 - Manter veiculo a direita da pista

A.16 - Parar veiculo proximo ao meio-fio

A.17 - Estacionar veiculo em locais permitidos e/ou sinalizados
A.18 - Desencalhar veiculo

A.19 - Trocar pneus

A.20 - Efetuar viagens longas

B - VERIFICAR ITINERARIO DE VIAGENS

B.1 - Programar atividades diarias

B.2 - Verificar horéarios de viagens

B.3 - Identificar distancia maxima a ser percorrida entre ponto de embarque e ponto de desembarque
B.4 - Observar plano de viagem

B.5 - Elaborar boletim de viagem

B.6 - Ler mapas de estados

B.7 - Verificar rotas e condi¢ces do transito em sistema de posicionamento global (gps)
B.8 - Acompanhar motorista experiente

B.9 - Parar em locais preestabelecidos para embarque e desembarque

B.10 - Parar nos pontos de apoio

B.11 - Anotar dados do percurso

C - CONTROLAR O EMBARQUE E DESEMBARQUE DE PASSAGEIROS E/OU DE ALUNOS

C.1 - Registrar saida e chegada do veiculo

C.2 - Cadastrar alunos transportados

C.3 - Atualizar relagéo de alunos transportados

C.4 - Solicitar declaracao de autorizacdo de menores
C.5 - Identificar alunos beneficiados

C.6 - Destacar comprovante para fiscalizagédo

C.7 - Receber pagamento da passagem

C.8 - Verificar canhotos dos bilhetes

C.9 - Etiquetar bagagens

C.10 - Aguardar embarque e acomodacédo de passageiros
C.11 - Impedir embarque de passageiros alcoolizados
C.12 - Impedir embarque de animais

C.13 - Impedir embarque de bagagens de risco

C.14 - Receber bilhete do passageiro

C.15 - Aguardar desembarque de passageiros



C.16 - Prestar contas de valores recebidos
D - TRABALHAR COM SEGURANCA

D.1 - Procurar auxilios mecanico e elétrico

D.2 - Utilizar equipamentos e dispositivos especiais no transporte de alunos

D.3 - Verificar condi¢bes meteorolégicas

D.4 - Verificar condigBes das estradas/vias

D.5 - Verificar existéncia de pessoas ou animais embaixo do veiculo apés parada de longo tempo

D.6 - Controlar data de renovacéo de documentos (habilitacédo, licenciamento, certificado de registro municipal de
condutores (crmc)
D.7 - Colocar cinto de seguranca

D.8 - Conferir utilizacdo de cintos de seguranca

D.9 - Verificar validade do extintor de incéndio

D.10 - Realizar pequenos reparos no veiculo

D.11 - Trafegar com velocidade compativel com o local

D.12 - Prestar socorro a passageiros e/ou terceiros acidentados
D.13 - Acionar companhia em caso de pane

D.14 - Controlar velocidade do trélebus nas curvas

D.15 - Atentar para sinalizagdo de solo e rede

D.16 - Colocar alavanca na rede elétrica com chave desligada
D.17 - Bater chave de controle remoto

D.18 - Mudar de rede elétrica com seguranca

D.19 - Uniformizar-se

E - ZELAR PELA SEGURANGCA E CONFORTO DOS PASSAGEIROS E/OU DE ALUNOS

E.1 - Regular sistemas de ar condicionado, aguecimento e iluminacao

E.2 - Abastecer servico de bordo

E.3 - Auxiliar no embarque e desembarque de pessoas com dificuldades de locomocé&o e/ou alunos com necessidades
especiais

E.4 - Orientar passageiros para permanecerem sentados quando o veiculo estiver em movimento
E.5 - Arrumar volumes no bagageiro

E.6 - Iniciar o percurso no horario estabelecido

E.7 - Controlar tempo de viagem

E.8 - Cronometrar tempo de parada

E.9 - Manobrar elevadores e rampas de acesso

E.10 - Acoplar as cadeiras as catacras

E.11 - Orientar desembarque de passageiros em caso de queda de rede

E.12 - Cumprir horario da rendicéo

F - VISTORIAR VEICULO DE TRANSPORTE COLETIVO E/OU ESCOLAR

F.1 - Examinar niveis de 6leo e agua

F.2 - Vistoriar funcionamento dos equipamentos internos do veiculo
F.3 - Examinar estado de conservacao da parte interna do veiculo
F.4 - Conferir dados do painel de instrumentos

F.5 - Conferir estatistica da catraca

F.6 - Inspecionar carroceria

F.7 - Verificar regulagem dos farois

F.8 - Conferir equipamentos e acessorios

F.9 - Examinar pneus

F.10 - Vistoriar recuperador das alavancas

F.11 - Vistoriar alavanca e carvao

F.12 - Testar equipamentos de comunicacao

F.13 - Testar itens obrigatorios de seguranca

F.14 - Regular sistemas de ar-condicionado, aquecimento e iluminacéo
F.15 - Solicitar reparo de veiculo

G - ORIENTAR PASSAGEIROS E ALUNOS

G.1 - Informar preco da passagem



G.2 - Orientar sobre itinerario

G.3 - Orientar sobre o0 uso do cinto de seguran¢a

G.4 - Orientar sobre o ponto de embarque

G.5 - Orientar sobre o ponto de desembarque

G.6 - Orientar alunos, criancas e responsaveis sobre regras de seguranca no interior do veiculo
G.7 - Orientar sobre regras de comportamento no interior do veiculo

G.8 - Orientar sobre transporte de volumes no interior do veiculo

G.9 - Solicitar liberacdo de lugares especiais (gestante, idoso, deficiente fisico etc)

G.10 - Relatar atrasos, acidentes e incidentes

G.11 - Prestar informag8es ao publico

H - CERTIFICAR-SE NA CONDUCAO DE ONIBUS E VEICULOS ESCOLARES

H.1 - Habilitar-se na conducéo de 6nibus convencional
H.2 - Habilitar-se na conducéo de dnibus biarticulado

H.3 - Habilitar-se na conducéo de 6nibus articulado

H.4 - Habilitar-se na conducéo de 6nibus executivo

H.5 - Habilitar-se na conducao de 6nibus para deficientes fisicos
H.6 - Habilitar-se na conducéo de dnibus ligeirinho

H.7 - Habilitar-se na conducéo de 6nibus de turismo

H.8 - Habilitar-se na conducao de trélebus

H.9 - Habilitar-se na conducao de veiculos escolares
H.10 - Participar de cursos de prevencéo de acidentes
H.11 - Participar de cursos de atendimento ao cliente
H.12 - Participar de cursos de direcio defensiva

H.13 - Participar de cursos de primeiros socorros

H.14 - Participar de cursos de manutencéo

H.15 - Participar de cursos de inspecéo de veiculos

H.16 - Participar de cursos de prevencéo de incéndio
H.17 - Participar de cursos sobre rede elétrica de trolebus
H.18 - Participar de cursos de transporte escolar

H.19 - Participar de cursos de mobilidade

Z - DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS

Z.1 - Cumprir normas e regras

Z.2 - Demonstrar acuidade visual e auditiva

Z.3 - Demonstrar capacidade de atencao difusa

Z.4 - Discriminar detalhes a distancia

Z.5 - Discriminar objetos em condic¢des de baixa iluminacdo
Z.6 - Demonstrar rapidez de reflexos

Z.7 - Discriminar ruidos do veiculo e do transito

Z.8 - Demonstrar aten¢do com o publico

Z.9 - Demonstrar senso de responsabilidade

Z.10 - Demonstrar pontualidade

Z.11 - Demonstrar facilidade numérica de contagem

Z.12 - Demonstra capacidade de trabalhar com atencao
Z.13 - Demonstrar senso de orientacdo espacial

Z.14 - Demonstrar percepc¢éao de profundidade

Z.15 - Demonstrar capacidade de tomar decisdes

Z.16 - Demonstrar zelo pelo veiculo e pela sua conservagao

Recursos de trabalho
Aparelhos de comunicacdo
Aparelhos de geolocalizacéo (gps)
Aplicativos de celular

Cadastro de alunos transportados



Checklist do veiculo

Veiculo escolar

Reldgio

Acessorios do veiculo

Onibus

Cnh / crmc / carteira de saude

Caneta

Tabelas de horarios

Craché de identificagdo, uniforme e mochila
Oculos de sol e luvas

Capa para o banco do 6énibus e cortina
Flanelas e sab&o para desembacar para-brisa
Equipamentos de primeiros socorros

Software de navegacao

Ocupacoes e seus Recursos
Motorista de 6nibus rodoviario
Recurso(s) de Trabalho:
Software de navegacao
Motorista de 6nibus urbano
Recurso(s) de Trabalho:
Software de navegacao

Motorista de trélebus

Condutor escolar (terrestre)

Participantes da descricéo
Especialistas

Alcir Teixeira

Aloisio Da Silva Concetto
Ancelmo Alves De Matos
Antonio Dantas Leite

Aristeo Breda

Claudio Affonso Lozano
Edmilson Pereira De Miranda
Everton Carneiro

Felipe Rodrigues De Oliveira
Francisco Antonio De Alencar
Gilberto Braz Da Silva

Jorge Machado Feitosa

Jodo Carlos Da Rosa

Luis Carlos Antonio

Paulo Alves Meira

Plinio Jodo Da Silva

Roberto Melro



Rodrigo Aparecido Almeida Breda

InstituicGes

A & A TRANSPORTE ESCOLAR

Auto Viacdo Nossa Senhora Da Luz Ltda.

Auto Viacdo Redentor Ltda.

Auto Viacdo Urubupungé Ltda.

Federacao Dos Trabalhadores Em Transporte Rodoviario Do Estado De Sao Paulo
INTERVANS

Metra Sistema Metropolitano De Transportes Ltda.

NB TRANSPORTES

Sindicato Dos Funcionarios De Empresas De Transporte De Passageiros Por Fretamento Da Grande Séo Paulo
Sindicato Dos Motoristas De Onibus De S&o Paulo

TRANSPORTE ACESSIVEL UNICARGAS LTDA EPP

Tupi-transportes Urbanos Piratininga Ltda.

Tupi-transportes Urbanos Piratininga Ltda.

Unido Cascavel De Transporte E Turismo (Eucatur)

Viagéo Itaim Paulista Ltda.

Viacdo Santa Brigida Ltda.

Viacéo Vila Formosa Ltda.

Instituicdo conveniada responsével
Fundacao Instituto De Pesquisas Econdmicas - Fipe - Usp

Glossario



Relatério Tabela de Atividades

Familia Ocupacional: 7824 - Condutores de 6nibus urbanos, metropolitanos e rodoviérios

Areas Atividades

A CONDUZIR ONIBUS E/OU

VEICULOS ESCOLARES

B VERIFICAR ITINERARIO

DE VIAGENS

C CONTROLAR O

EMBARQUE E
DESEMBARQUE DE
PASSAGEIROS E/OU DE
ALUNOS

Colocar veiculo em
funcionamento

. 1

Manter distancia do
veiculo da frente

1

Respeitar faixa de
pedestres

10 B

Controlar movimentos
do veiculo com rapidez
e precisdo

14 R4S

Trocar pneus
19 BYU&

Programar atividades
diarias

-

Acompanhar motorista
experiente

: 1

Registrar saida e
chegada do veiculo

. 1

Verificar canhotos dos
bilhetes

: 1

Impedir embarque de
animais
12 B

Prestar contas de
valores recebidos

16 RU&

Colocar veiculo em
movimento

: 1

Observar trechos de
pista com neblina e
cerracdo

-

Observar sinalizagdo
de transito

ik VR

Manter veiculo a direita
da pista

Sl VR

Efetuar viagens longas
20 B

Observar plano de
viagem

o -

Parar em locais
preestabelecidos para
embarque e
desembarque

[l -

Solicitar declaracéo de
autorizacéo de
menores

o -

Etiquetar bagagens

[l -

Impedir embarque de
bagagens de risco

ikl VR

Atentar para os
transeuntes

-

Ultrapassar veiculos
com seguranga

: 1

Parar no seméaforo
vermelho/amarelo

il VR

Estacionar veiculo em
locais permitidos e/ou
sinalizados

17 B

Elaborar boletim de
viagem

s 1

Parar nos pontos de
apoio

10 Bk

Destacar comprovante
para fiscalizagéo

: 1

Aguardar embarque e
acomodacéo de
passageiros

10 Bk

Receber bilhete do
passageiro

14 B

Calcular em minima
fracéo de tempo a
distancia entre objetos
e o observador

s I

Observar condi¢fes da
estrada que impedem a
visibilidade

[l

Controlar a velocidade
permitida

k@l VR

Desencalhar veiculo

18 Rk

Ler mapas de estados

1

Anotar dados do
percurso

Kl VR

Receber pagamento da
passagem

B

Impedir embarque de
passageiros
alcoolizados

(Kl VR

Aguardar desembarque
de passageiros

Sl VR



D TRABALHAR COM

SEGURANCA

E ZELAR PELA SEGURANCA

E CONFORTO DOS
PASSAGEIROS E/OU DE
ALUNOS

F VISTORIAR VEICULO DE

TRANSPORTE COLETIVO
E/OU ESCOLAR

G ORIENTAR PASSAGEIROS

E ALUNOS

Procurar auxilios
mecanico e elétrico

. 1

Conferir utilizagdo de
cintos de seguranca

: 1

Prestar socorro a
passageiros e/ou
terceiros acidentados

il VR

Regular sistemas de ar
condicionado,
aquecimento e
iluminacdo

. 1

Arrumar volumes no
bagageiro

s 1

Cumprir horario da
rendicédo
12 B

Examinar niveis de
Oleo e 4gua

MR

Inspecionar carroceria
m MR

Testar equipamentos

de comunicacao

il VR

Informar preco da
passagem

1

Verificar existéncia de
pessoas ou animais
embaixo do veiculo
apos parada de longo
tempo

s 1

Verificar validade do
extintor de incéndio

- 1

Acionar companhia em
caso de pane

ikl VR

Abastecer servico de
bordo

: 1

Iniciar o percurso no
horario estabelecido

- 1

Vistoriar funcionamento
dos equipamentos
internos do veiculo

: I

Verificar reqgulagem dos
faréis

-

Testar itens
obrigatérios de
seguranga

ikl VR

QOrientar sobre itinerario

: 1

Controlar data de
renovagédo de
documentos
(habilitacao,
licenciamento,
certificado de registro
municipal de
condutores (crmc)

I

Realizar pequenos
reparos no veiculo

i[Ol VR

Uniformizar-se

'l MR

Auxiliar no embarque e
desembarque de
pessoas com
dificuldades de
locomocao e/ou alunos
com necessidades
especiais

- I

Controlar tempo de
viagem

-

Examinar estado de
conservacao da parte
interna do veiculo

Bl -

Conferir equipamentos
e acessorios

: 1

Regular sistemas de
ar-condicionado,
aquecimento e
iluminagéo

iV MR

Orientar sobre o uso do
cinto de seguranca

: 10

Colocar cinto de
seguranca

B

Trafegar com
velocidade compativel
com o local

Kl VR

Orientar passageiros
para permanecerem
sentados quando o
veiculo estiver em
movimento

- 1

Cronometrar tempo de
parada

: 1

Conferir dados do
painel de instrumentos

MR
Examinar pneus
m MR

Solicitar reparo de

veiculo

Sl VR

Orientar sobre o ponto
de embarque

I



H CERTIFICAR-SE NA
CONDUCAO DE ONIBUS E
VEICULOS ESCOLARES

Z DEMONSTRAR
COMPETENCIAS
PESSOAIS

Orientar sobre o ponto
de desembarque

s 1

Solicitar liberagdo de
lugares especiais
(gestante, idoso,
deficiente fisico etc)

[l -

Habilitar-se na
conducao de dnibus
convencional

1

Habilitar-se na
conducao de dnibus
para deficientes fisicos

s 1

Participar de cursos de
atendimento ao cliente

Kl VR

Participar de cursos de
inspec¢éo de veiculos

Sl VR

Cumprir normas e
regras

. 1

Discriminar objetos em
condi¢bes de baixa
iluminacdo

s 1

Demonstrar senso de
responsabilidade

- 1

Demonstrar senso de
orientagdo espacial

[kl VR

Legenda das ocupacdes da familia

MR - MOTORISTA DE ONIBUS RODOVIARIO

Orientar alunos,
criancas e
responsaveis sobre
regras de seguranca

no
mimpdo veiculo

Habilitar-se na
conducao de dnibus
biarticulado

: 1

Habilitar-se na
conducao de dnibus
ligeirinho

-

Participar de cursos de
direcéo defensiva

il VR

Participar de cursos de
prevencgéo de incéndio

16 RU&

Demonstrar acuidade
visual e auditiva

: 1

Demonstrar rapidez de
reflexos

-

Demonstrar
pontualidade

i[Ol VR

Demonstrar percepgao
de profundidade

14 B

Orientar sobre regras
de comportamento no
interior do veiculo

-

Habilitar-se na
conducao de 6nibus
articulado

: 18

Habilitar-se na
conducdo de 6nibus de
turismo

-

Participar de cursos de
primeiros socorros

ikl VR

Demonstrar capacidade
de atencdo difusa

: 1

Discriminar ruidos do
veiculo e do transito

-

Demonstrar facilidade
numeérica de contagem

il VR

Demonstrar capacidade
de tomar decisdes

Il VR

Orientar sobre
transporte de volumes
no interior do veiculo

: 1

Habilitar-se na
conducao de dnibus
executivo

I -

Participar de cursos de
prevencéo de acidentes

10 Bk

Participar de cursos de
manutencao

14 I

Discriminar detalhes a
distancia

- 1

Demonstrar atencao
com o publico

: 1

Demonstra capacidade
de trabalhar com
atencao

12 R

Demonstrar zelo pelo
veiculo e pela sua
conservacao

16 Rk
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Relatério da Familia

Cdédigo Titulos
7825 Motoristas de veiculos de cargas em geral

Titulos

7825-05 - CAMINHONEIRO AUTONOMO (ROTAS REGIONAIS E INTERNACIONAIS) - Caminhoneiro,
Caminhoneiro carreteiro, Caminhoneiro carreteiro (transporte animal), Caminhoneiro cacambeiro,
Caminhoneiro de basculante, Caminhoneiro de caminh&o basculante, Caminhoneiro de caminh&o betoneira,
Caminhoneiro de caminh&o leve, Caminhoneiro de caminh&o pipa, Caminhoneiro de caminhdo-tanque,
Caminhoneiro gaioleiro (gado), Caminhoneiro operador de caminh&o betoneira, Carreteiro (caminhoneiro de
caminhéo carreta)

7825-10 - MOTORISTA DE CAMINHAO (ROTAS REGIONAIS E INTERNACIONAIS) - Carreteiro (motorista de
caminh@do carreta), Carreteiro (transporte de animal), Cacambeiro, Cegonheiro ( motorista de caminh&o),
Gaioleiro (gado), Manobrista de veiculos pesados sobre rodas, Motorista carreteiro, Motorista de basculante,
Motorista de caminh&o, Motorista de caminh&o (entrega de bebidas), Motorista de caminh&o basculante,
Motorista de caminhdo betoneira, Motorista de caminh&o leve, Motorista de caminh&o-pipa, Motorista de
caminh&o-tanque, Motorista operador de caminhéo betoneira

7825-15 - MOTORISTA OPERACIONAL DE GUINCHO - Motorista de caminh&o guincho leve, Motorista de
caminhdo guincho médio, Motorista de caminhdo guincho pesado, Motorista de caminh&o guincho pesado com
munk, Motorista de caminh&o guindaste

Descricdo sumaria

Transportam, coletam e entregam cargas em geral; guincham, destombam e removem veiculos avariados e prestam
socorro mecéanico. Movimentam cargas volumosas e pesadas, podem, também, operar equipamentos, realizar
inspecdes e reparos em veiculos, vistoriar cargas, além de verificar documentagéo de veiculos e de cargas. Definem
rotas e asseguram a regularidade do transporte. As atividades sao desenvolvidas em conformidade com normas e
procedimentos técnicos e de segurancga.

Formacdao e experiéncia

Essas ocupacgfes sédo exercidas por trabalhadores com formagédo de ensino fundamental e requer em cursos basicos
de qualificacdo. O exercicio pleno da atividade profissional se d& apos o periodo de um a dois anos de experiéncia;
para a atuacao é requerida supervisdo permanente, exceto aos caminhoneiros auténomos. A(s) ocupacéo(des)
elencada(s) nesta familia ocupacional, demandam formacé&o profissional para efeitos do célculo do nimero de
aprendizes a serem contratados pelos estabelecimentos, nos termos do artigo 429 da Consolidagdo das Leis do
Trabalho - CLT, exceto os casos previstos no art. 10 do decreto 5. 598/2005.

Condicdes gerais de exercicio

Os profissionais dessa familia atuam, como prestadores de servigo, em empresas cujas atividades econémicas
pertencem aos ramos de transporte terrestre, agricultura, pecuéria e extracdo de minerais nao ferrosos, na condi¢cédo de
autdbnomo ou com carteira assinada. Trabalham em veiculos, individualmente e em duplas; durante horarios irregulares
e alternados. No desempenho de suas fung¢des, podem permanecer em posi¢cdes desconfortaveis, durante longo
periodos, sendo algumas das atividades executadas com exposigdo a materiais téxicos, uma vez que podem executa-
las em tlneis, mineradoras e minas de carvao.

Esta familia ndo compreende

Consulte

Cddigo internacional ClUO88
8322 - Conductores de automoviles, taxis y camionetas



8324 - Conductores de camiones pesados

Notas

Gacs
A - TRANSPORTAR CARGAS

A.1 - Transportar produtos envasados em camihdo-bau, carroceria convencional e sider
A.2 - Transportar grdos em caminhdes graneleiros

A.3 - Transportar liquidos em caminhdo-tanque

A.4 - Transportar alimentos pereciveis em caminhdes frigorificos

A.5 - Transportar carga resfriada em bau isotérmico

A.6 - Transportar cargas vivas em gaiola

A.7 - Transportar carga dimensionada em veiculos especiais

A.8 - Transportar contéiner em porta-contéineres

A.9 - Transportar produtos minerais em cacamba

A.10 - Transportar veiculo em carreta com rampa hidraulica

A.11 - Transportar concreto em caminh&o betoneira

A.12 - Transportar carga excedente em veiculo especifico

A.13 - Coletar mercadorias

A.14 - Entregar mercadorias

A.15 - Transportar carga extra pesada, em caminh&o biarticulado
A.16 - Transportar veiculos e maquinas pesadas em veiculo prancha
A.17 - Selecionar veiculo por tipo de carga

B - REALIZAR INSPECOES E REPAROS NO VEICULO

B.1 - Inspecionar agua e 6leo

B.2 - Inspecionar pneus

B.3 - Administrar financas

B.4 - Inspecionar ferramentas obrigatorias
B.5 - Inspecionar parte mecanica

B.6 - Identificar ruidos estranhos do veiculo
B.7 - Inspecionar parte elétrica

B.8 - Inspecionar equipamentos do guincho
B.9 - Inspecionar a lataria

B.10 - Realizar manutencao preventiva

B.11 - Realizar pequenos reparos no veiculo
B.12 - Realizar manutencao corretiva

B.13 - Verificar limite maximo de carga do veiculo
B.14 - Negociar dividas

B.15 - Anotar informacdes no diario de bordo
B.16 - Montar relatério de avarias no veiculo

C - VERIFICAR DOCUMENTOS DO VEICULO E DA CARGA

C.1 - Conferir a carga com a nota fiscal

C.2 - Conferir manifesto

C.3 - Conferir quantidade de carga

C.4 - Conferir peso e volume da carga

C.5 - Conferir roteiro

C.6 - Verificar certificados de vacina dos animais

C.7 - Identificar tipos de produtos a serem carregados (combustivel)
C.8 - Conferir ponto de carga na base (combustivel)

C.9 - Conferir lacre

C.10 - Conferir ponto de descarga de inflamavel

C.11 - Identificar cédigos de transportes classificados pela organizacdo das nac6es unidas (onu)



C.12 - Verificar ficha de emergéncia de movimentagéo de cargas perigosas (mop) junto a nota fiscal
D - VISTORIAR CARGAS TRANSPORTADAS

D.1 - Posicionar carga de acordo com ordem de entrega
D.2 - Arrumar carga de acordo com o peso

D.3 - Distribuir peso da carga entre eixos

D.4 - Identificar avarias na mercadoria

D.5 - Carregar veiculo com peso limite estabelecido
D.6 - Examinar acondicionamento da carga

D.7 - Enlonar carga

D.8 - Amarrar carga

D.9 - Conferir a posicao dos animais na gaiola

D.10 - Contar cabecas de animais

D.11 - Verificar vazamentos de carga

D.12 - Conferir mercadorias

D.13 - Preservar integridade da carga

D.14 - Manusear carga com seguranga

D.15 - Movimentar cargas perigosas

E - DEFINIR ROTAS

E.1 - Programar atividades diarias

E.2 - Examinar plano de viagem

E.3 - Planejar itinerario

E.4 - Propor itinerarios

E.5 - Gerenciar autonomia do veiculo

E.6 - Definir pontos de abastecimento

E.7 - Planejar pontos de parada

E.8 - Definir tempo de descanso e de permanéncia na dire¢éo do veiculo
E.9 - Informar-se sobre acidentes geograficos e topograficos do destino
E.10 - Orientar-se em relagdo a acidentes geograficos e topograficos do destino
E.11 - Pesquisar itinerarios

E.12 - Medir altura da carga

E.13 - Identificar irregularidades na superficie

F - COMUNICAR-SE EM TEMPO REAL

F.1 - Comunicar a saida a central

F.2 - Enviar mensagem de desvio de rota a central

F.3 - Comunicar a chegada e saida do cliente a central

F.4 - Comunicar-se por radio

F.5 - Comunicar-se via satélite (sistema gps)

F.6 - Comunicar a chegada a central

F.7 - Utilizar software de navegacao e aplicativos de monitoramento de transito e de comunicagao

G - TRABALHAR COM SEGURANCA

G.1 - Posicionar veiculo para carga e descarga

G.2 - Acionar sistema hidraulico da cegonheira, com pinos de seguranca
G.3 - Posicionar o caminhdo no embarcadouro de animais

G.4 - Observar posicionamento de carga suspensa

G.5 - Isolar &rea de descarga, com cones

G.6 - Evitar o raio de agcdo de empilhadeiras

G.7 - Posicionar-se adequadamente para operacdo de remocao

G.8 - Utilizar luvas, botas, lanternas e coletes refletivos

G.9 - Retirar usuario do local de risco

G.10 - Identificar altura, comprimento e largura do veiculo

G.11 - Operar equipamentos de combate a incéndio

G.12 - Podar galhos de arvores sobre a faixa de rolamento (cegonheiro)
G.13 - Travar locks de contéiner



H - GUINCHAR E DESTOMBAR VEICULOS

H.1 - Destombar caminh&o e dnibus

H.2 - Destombar veiculos com cargas inflamaveis

H.3 - Destombar caminh&o frigorifico

H.4 - Destombar caminh&o betoneira e ceboldo

H.5 - Igar veiculos acidentados de rios e ribanceiras
H.6 - Remover veiculos de passeio em asa-delta e plataforma
H.7 - Remover veiculos pesados em sistema de lanca
H.8 - Remover veiculos médios em plataforma

H.9 - Guinchar caminhes vazios e 6nibus quebrados
H.10 - Guinchar caminhdes com freios travados

H.11 - Guinchar veiculos com piv6 dianteiro quebrado
H.12 - Guinchar veiculo com carda quebrado

H.13 - Remover caminhdo pela traseira

H.14 - Definir preco de remogéao

H.15 - Guinchar veiculos do meio do canteiro e de cima da faixa de rolamento
H.16 - Guinchar veiculos articulados tombados

H.17 - Guinchar caminhdes e Onibus

H.18 - Guinchar veiculos engavetados por acidente
H.19 - Limpar a pista com caminh&o-pipa

H.20 - Guinchar veiculo com uso de munk

H.21 - Patolar o guincho no terreno

H.22 - Posicionar cabos de aco em grau de equilibrio

| - PRESTAR SOCORRO

I.1 - Obter informaces precisas sobre o local do acidente
I.2 - Sinalizar local de acidente

1.3 - Acionar o giroflex em situagdes de perigo

I.4 - Desligar bateria do veiculo acidentado

I.5 - Preservar local de acidente com vitimas

1.6 - Acionar o apoio da policia militar rodoviaria

I.7 - Acionar empresa de transbordo de cargas perigosas
1.8 - Conectar mangueira de ar no freio do veiculo rebocado
1.9 - Conferir bens e acessorios disponiveis no interior do carro acidentado
1.10 - Verificar cabos de aco

[.11 - Remover carro acidentado

1.12 - Desobstruir vias publicas e rodovias

1.13 - Prestar servigos para a concessionaria

.14 - Contactar seguradora

.15 - Montar relatério de sinistros

J - OPERAR EQUIPAMENTOS

J.1 - Operar guincho leve-plataforma hidraulica

J.2 - Operar guincho médio-plataforma hidraulica

J.3 - Operar guincho pesado (lanca e torre telescépica)
J.4 - Operar guincho pesado, com munck

J.5 - Operar rampa hidraulica (cegonheira)

J.6 - Operar sistema bottom loading

J.7 - Operar veiculo com plataforma e motosserra

J.8 - Manusear alavanca de compressao da betoneira
J.9 - Controlar tempo de descarga do concreto

J.10 - Acionar concomitantemente registro d"agua e alavanca de compressao
J.11 - Controlar velocidade de batimento do baldo

J.12 - Controlar descarga do concreto

J.13 - Operar caminh&o bomba de lan¢a e arrasto

J.14 - Operar empilhadeira com fun¢des mdaltiplas

J.15 - Operar caminhdo-pipa



K - ASSEGURAR REGULARIDADE DO TRANSPORTE

K.1 - Calcular preco tonelada / km do frete

K.2 - Estimar custos de frete em rodovias ndo pavimentadas

K.3 - Estimar custos do transporte, segundo o tipo de carga

K.4 - Definir valores de desgaste do veiculo

K.5 - Definir periodo de carregamento da mercadoria

K.6 - Cobrar, do embarcador ou do cliente, local proprio para carga e descarga
K.7 - Definir horarios apropriados para carga e descarga

K.8 - Definir periodo de descarga da mercadoria

K.9 - Definir custos do veiculo parado

K.10 - Definir estadia (tempo concedido para carga e descarga)

L - MOVIMENTAR CARGAS VOLUMOSAS E PESADAS

L.1 - Manusear cargas por meio de empilhadeira
L.2 - Definir ponto de equilibrio da carga

L.3 - Elevar cargas

L.4 - Centralizar cargas

L.5 - Dimensionar peso da carga

L.6 - Distribuir o peso em partes iguais

Z - DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS

Z.1 - Desenvolver dirigibilidade para carga viva

Z.2 - Demonstrar coeréncia

Z.3 - Demonstrar capacidade de cumprir normas regulamentadoras
Z.4 - Demonstrar capacidade de cumprir leis de transito

Z.5 - Tomar cuidados especiais com carga Viva transportada
Z.6 - Respeitar os limites da sua forca fisica

Z.7 - Propor mudancas operacionais

Z.8 - Trajar-se adequadamente

Z.9 - Demonstrar capacidade de resisténcia fisica

Z.10 - Demonstrar determinacéo

Z.11 - Ter consciéncia dos limites da maquina

Z.12 - Participar de treinamentos

Z.13 - Dominar nog6es basicas de mecanica

Z.14 - Dominar nocdes basicas de primeiros socorros

Z.15 - Dominar nogdes béasicas de condugdo econémica
Z.16 - Prestar servicos com qualidade

Z.17 - Demonstrar rapidez de reflexos

Z.18 - Demonstrar senso de responsabilidade

Z.19 - Dominar funcionamento da maquina

Recursos de trabalho
Caminhéo
Aparelhos de comunicagéo
Porta-contéiner
Carreta-cegonheira
Prancha

Carrocaria sider

Corda

Lona

Martelo de bater pneu

Equipamentos de protecéo individual - epi



Acessorios de guinchamento

Jogo de ferramentas

Tanques

Macaco e cabo de macaco

Chave de roda

Estepe

Extintores de incéndio

Conjunto de equipamentos para emergéncia
Caminhao plataforma hidraulica leve
Caminhao plataforma hidraulica médio
Caminh&o plataforma hidraulica médio com asa delta
Caminh&o pesado com sistema de lanca
Caminh&o pesado com sistema de lanca de munck
Cacambas

Motosserras

Caminh&o-pipa

Caminhéo guindaste

Empilhadeira de 2 a 10 toneladas
Bobineiras

Pas carregadeiras

Top loader

Reach stacker

Retroescavadeira

Carrogaria convencional

Trator de esteira

Transtainer sobre pneus

Caminhao bomba de lan¢a/arrasto
Caminhao plataforma hidraulica leve com asa delta
Treminh&o

Bitrem

Caminh&o rodotrem

Rodoar

Gaiola

Cémara fria

Bau isotérmico

Carrocgaria bau

Betoneira

Tecnologia digital

Veiculos automatizados

Software de navegacao



Ocupacoes e seus Recursos
Caminhoneiro autbnomo (rotas regionais e internacionais)
Recurso(s) de Trabalho:
Software de navegacao
Tecnologia digital
Veiculos automatizados
Motorista de caminhao (rotas regionais e internacionais)
Recurso(s) de Trabalho:
Software de navegacao
Tecnologia digital
Veiculos automatizados
Motorista operacional de guincho
Recurso(s) de Trabalho:
Software de navegacao
Tecnologia digital

Veiculos automatizados

Participantes da descricao
Especialistas

Angelo Silva De Almeida
Antenor Soares Ribeiro
Claudinei Natal Pelegrini
Cristo Paschalis

Gilberto Alves De Lira
Gilberto Ferreira Lopes
Heraldo Gomes Andrade
Joana Gavian De Almeida
José Da Fonseca Lopes
José Luiz Ribeiro Gongalves
José Maria Menezes

José Petronio Soares Franco
Marcelo Vieira Batista
Osvaldo José Alexandre
Sérgio Matias Nazaré
Valdeci Chaves De Sousa

InstituicGes

Arst Transportes E Empreendimentos

Bti Brasil Transporte Intermodal Ltda.

Federacao Interestadual Dos Caminhoneiros Autbnomos De Cargas Em Geral (Fretabens)
Sindicato De Guincheiros Removedores De Veiculos Do Estado De Sao Paulo (Sindogeesp)
Sindicato Dos Operadores De Empilhadeiras Do Porto De Santos

Sindicato Dos Operadores De Guindaste E Empilhadeiras Do Porto De Santos.

Sindicato Nacional Dos Cegonheiros, Santo André (Sp)

Somix Engenharia De Concreto Ltda.

Transportadora Americana Ltda.

Unido Resgate E Locac8es S/c Ltda.

Instituicdo conveniada responsavel
Fundagéo Instituto De Pesquisas Econdmicas - Fipe - Usp

Glossario



Enlonar: termo usado para envolver a carga com lona. GPS: Global Positioning System ou Gerenciamento de
Posicionamento por Satélite. Manifesto: inventario de cargas. MOP: Movimentag&o de Cargas Perigosas - Certificado
obrigatorio. Munk: guindaste acoplado ao caminh&do com funcgéo de carregar e descarregar o caminhdo. Patolar: descer
pés de apoio para equilibrar o guincho na remocéo. Sider: tipo de carroceria de caminhdo que tem lonas retrateis em
suas laterais. Sistema bottom load: sistema pneuméatico no qual as mangueiras ficam por baixo do caminhdo de um
sistema automatico para carregar combustivel. Sistema top-load: sistema pneumatico no qual as mangueiras ficam
acima do caminh&o de um sistema automatico de carregar.



Relatério Tabela de Atividades

Familia Ocupacional: 7825 - Motoristas de veiculos de cargas em geral

Areas

A TRANSPORTAR CARGAS

B REALIZAR INSPEGOES E

REPAROS NO VEICULO

C VERIFICAR DOCUMENTOS
DO VEICULO E DA CARGA

Atividades

Transportar produtos
envasados em
camihédo-baud,
carroceria convencional
e sider

I

Transportar carga
resfriada em bau
isotérmico

s 12

Transportar produtos
minerais em cacamba

O

Coletar mercadorias

(ke MC

Selecionar veiculo por
tipo de carga

17 LS

Inspecionar agua e
6leo

-

Identificar ruidos
estranhos do veiculo

o I

Realizar pequenos
reparos no veiculo

(i MC

Montar relatério de
avarias no veiculo

;@ MC

Conferir a carga com a
nota fiscal

I

Conferir roteiro

s 2

Transportar grdos em
caminhdes graneleiros

: I

Transportar cargas
vivas em gaiola

[

Transportar veiculo em
carreta com rampa
hidraulica

ol MC

Entregar mercadorias

14 U8

Inspecionar pneus

[

Inspecionar parte
elétrica

e
Realizar manutencao

corretiva
12 e

Conferir manifesto

I

Verificar certificados de
vacina dos animais

[ -

Transportar liquidos em
caminh&o-tanque

Bl

Transportar carga
dimensionada em
veiculos especiais

I

Transportar concreto
em caminhdo betoneira

i MC

Transportar carga extra
pesada, em caminhdo
biarticulado

sy MC

Inspecionar
ferramentas
obrigatérias

o

Inspecionar a lataria

s I

Verificar limite maximo
de carga do veiculo

ik MC

Conferir quantidade de
carga

Bl

Identificar tipos de
produtos a serem
carregados
(combustivel)

o

Transportar alimentos
pereciveis em
caminhdes frigorificos

o

Transportar contéiner
em porta-contéineres

: I

Transportar carga
excedente em veiculo
especifico

12 U

Transportar veiculos e
maquinas pesadas em
veiculo prancha

;@ MC

Inspecionar parte
mecénica

s 2

Realizar manutencdo
preventiva

ilo MC

Anotar informagfes no
diario de bordo

15 RS

Conferir peso e volume
da carga

o

Conferir ponto de carga
na base (combustivel)

: [



D VISTORIAR CARGAS
TRANSPORTADAS

E DEFINIR ROTAS

F COMUNICAR-SE EM
TEMPO REAL

Conferir lacre

[l <

Posicionar carga de
acordo com ordem de
entrega

I

Carregar veiculo com

peso limite estabelecido

s I

Conferir a posi¢éo dos
animais na gaiola

s 2

Preservar integridade
da carga

(k| MC

Programar atividades
diarias

P

Gerenciar autonomia
do veiculo

s I

Informar-se sobre

acidentes geogréficos e
topograficos do destino

[l <

Identificar
irregularidades na
superficie

[kl MC

Comunicar a saida a
central

P

Comunicar-se via
satélite (sistema gps)

s I

Conferir ponto de
descarga de inflamavel

ko MC

Arrumar carga de
acordo com 0 peso

I

Examinar
acondicionamento da
carga

[ -

Contar cabecas de
animais
ol MC

Manusear carga com
seguranga

14 U8

Examinar plano de
viagem

12

Definir pontos de
abastecimento

o I

Orientar-se em relacéo

a acidentes geograficos

e topogréficos do
destino

ko MC

Enviar mensagem de

desvio de rota a central

I

Comunicar a chegada a

central

o I

Identificar cédigos de
transportes
classificados pela
organizagéo das
nacdes unidas (onu)

ki MC

Distribuir peso da carga
entre eixos

Bl

Enlonar carga

I

Verificar vazamentos
de carga

i MC

Movimentar cargas
perigosas

sy MC

Planejar itinerario

Bl

Planejar pontos de
parada

I

Pesquisar itinerarios

11 R

Comunicar a chegada e
saida do cliente a
central

Bl

Utilizar software de
navegacao e
aplicativos de
monitoramento de
transito e de
comunicacao

I

Verificar ficha de
emergéncia de
movimentagédo de
cargas perigosas

(mop)
junto a nota

Identificar avarias na
mercadoria

.

Amarrar carga

B
Conferir mercadorias

il MC

Propor itineréarios

.

Definir tempo de
descanso e de
permanéncia na
direcdo do veiculo

: 2

Medir altura da carga

12 B

Comunicar-se por radio

.



G TRABALHAR COM
SEGURANCA

| PRESTAR SOCORRO

J OPERAR EQUIPAMENTOS

L MOVIMENTAR CARGAS

VOLUMOSAS E PESADAS

Z DEMONSTRAR
COMPETENCIAS
PESSOAIS

Posicionar veiculo para
carga e descarga

P

Isolar area de
descarga, com cones

s I

Identificar altura,
comprimento e largura
do veiculo

ilo MC

Obter informagdes
precisas sobre o local
do acidente

P

Verificar cabos de ago
10 S

Operar rampa
hidraulica (cegonheira)

s I

Controlar tempo de
descarga do concreto

[l <

Operar caminh&o
bomba de lanca e
arrasto

(k| MC

Manusear cargas por
meio de empilhadeira

P

Dimensionar peso da
carga

s I

Desenvolver
dirigibilidade para carga
viva

P

Acionar sistema
hidraulico da
cegonheira, com pinos
de seguranca

I

Evitar o raio de acdo
de empilhadeiras

o I

Operar equipamentos
de combate a incéndio

ik MC

Sinalizar local de
acidente

I

Contactar seguradora
W MC

Operar sistema bottom
loading

o I

Acionar
concomitantemente
registro d’agua e
alavanca de
compressao

ko MC

Operar empilhadeira
com fung¢des mdltiplas

14 U8

Definir ponto de
equilibrio da carga

I

Distribuir o peso em
partes iguais

[ -

Demonstrar coeréncia

I

Posicionar o caminhao
no embarcadouro de
animais

Bl

Posicionar-se
adequadamente para
operacao de remogédo

o

Podar galhos de
arvores sobre a faixa
de rolamento
(cegonheiro)

il MC

Acionar o apoio da
policia militar rodoviaria

o I

Operar veiculo com
plataforma e
motosserra

o

Controlar velocidade de
batimento do balédo

i MC

Operar caminhdo-pipa

15 US

Elevar cargas

Bl

Demonstrar capacidade
de cumprir normas
regulamentadoras

Bl

Observar
posicionamento de
carga suspensa

.

Utilizar luvas, botas,
lanternas e coletes
refletivos

: 12

Travar locks de
contéiner

(k| MC

Acionar empresa de
transbordo de cargas
perigosas

I

Manusear alavanca de
compresséao da
betoneira

[ <

Controlar descarga do
concreto

12 B

Centralizar cargas

.

Demonstrar capacidade
de cumprir leis de
transito

I



Tomar cuidados
especiais com carga
viva transportada

s 12

Demonstrar capacidade
de resisténcia fisica

[l <

Dominar nocdes
basicas de mecénica

13 S
Demonstrar rapidez de

reflexos
iy@ MC

Legenda das ocupacdes da familia

Respeitar os limites da
sua forca fisica

o I

Demonstrar
determinacao

ko MC

Dominar noc¢des
bésicas de primeiros
SOCOrros

14 U8

Demonstrar senso de
responsabilidade

18 RLUS

MC - MOTORISTA DE CAMINHAO (ROTAS REGIONAIS E INTERNACIONAIS)

Propor mudancgas
operacionais

I

Ter consciéncia dos
limites da maquina
11 U

Dominar nogbes
basicas de conducéo
econdmica

sy MC

Dominar funcionamento

da méquina
Kl MC

Trajar-se
adequadamente

s I
Participar de

treinamentos
12 U

Prestar servigos com
qualidade

i MC



CLASACACAD Data: 27/05/2025
@ BRASILERSA 0E
estnrecie Hora: 11:14:01

Relatério da Familia

Cdédigo Titulos
9144 Mecénicos de manutencdo de veiculos automotores

Titulos

9144-05 - MECANICO DE MANUTENGAO DE AUTOMOVEIS E VEICULOS SIMILARES - Afinador de motores de
automoveis, Alinhador de direcdo, Alinhador de rodas, Auxiliar de mecanico de autos, Encarregado de
montagem de caixa diferencial, Mecanico de amortecedores, Mecéanico de auto em geral, Mecanico de
automoével, Mecénico de chassis, Mecanico de cambio, Mecénico de direcéo e freios de automdéveis, Mecanico
de freios de automdveis, Mecanico de injecao eletrdnica, Mecanico de instalacéo de freios, Mecénico de
manutencao de automodveis, Mecanico de manutencédo de motores a alcool, Mecénico de motor a gasolina,
Mecéanico de motor de explosédo, Mecéanico de radiadores, Mecanico de socorro, Mecénico de suspenséo,
Mecénico de testes de automotores, Mecanico de veiculos, Mecanicos de veiculos automotores, Oficial
mecanico de veiculos, Reparador de veiculos automotores, Retificador de motores a diesel, Retificador de
motores a gasolina, Retificador de motores a alcool, Retificador de motores de automdveis, Retificador de
motores de carros, Retificador de motores de explosdo, Retificador de motores de veiculos

9144-10 - MECANICO DE MANUTENCAO DE EMPILHADEIRAS E OUTROS VEICULOS DE CARGAS LEVES -
Mecanico de empilhadeira, Mecanico de manutencédo de maquinas agricolas (tratores), Reparador de
empilhadeiras

9144-15 - MECANICO DE MANUTENCAO DE MOTOCICLETAS - Mecénico de motocicletas, Mecanico de
motonetas

9144-20 - MECANICO DE MANUTENGAO DE TRATORES - Reparador de tratores

9144-25 - MECANICO DE VEICULOS AUTOMOTORES A DIESEL (EXCETO TRATORES) - Afinador de motores a
diesel, Mecanico de automoveis e caminhdes, Mecanico de diesel e eletricidade, Mecéanico de manutencgéo de
caminhdo a diesel, Mecanico de manutencao de énibus, Mecéanico de motor a diesel, Mecéanico eletricista de

diesel (veiculos automotores)

Descrigdo sumaéaria

Elaboram planos de manutencéo; realizam manuteng8es de motores, sistemas e partes de veiculos automotores.
Substituem pecas, reparam e testam desempenho de componentes e sistemas de veiculos. Trabalham em
conformidade com normas e procedimentos técnicos, de qualidade, de seguranca e de preservacdo do meio ambiente.

Formacdao e experiéncia

Para o exercicio dessas atividades requer-se, no minimo, escolaridade de ensino médio, seguida de qualificacédo
profissional com certificacdo intermediaria de nivel técnico. O pleno exercicio das atividades ocorre apdés trés ou quatro
anos de experiéncia profissional. A(s) ocupac¢édo(des) elencada(s) nesta familia ocupacional, demandam formacao
profissional para efeitos do calculo do niumero de aprendizes a serem contratados pelos estabelecimentos, nos termos
do artigo 429 da Consolidacéo das Leis do Trabalho - CLT, exceto os casos previstos no art. 10 do decreto 5.
598/2005.

Condic@es gerais de exercicio

Trabalham em empresas de transporte terrestre, de venda, manutencéo e reparo de veiculos, de aluguel de veiculos,
maquinas e equipamentos, dentre outras. Sao empregados com registro em carteira. Geralmente executam o trabalho
de forma individual, sob supervisdo ocasional. Trabalham em locais fechados ou abertos, em horarios diurnos, em
rodizio de turnos e em horarios irregulares. Algumas das atividades sao executadas em posic8es desconfortaveis, com
exposicao a ruidos e a materiais toxicos.

Esta familia ndo compreende

Consulte



Cdédigo internacional ClUO88

7231 - Mecanicos y ajustadores de vehiculos de motor

Notas

Gacs
A - ELABORAR PLANO DE MANUTENCAO

A.1 - Diagnosticar falhas de funcionamento do veiculo
A.2 - Interpretar desenhos e normas técnicas

A.3 - Preencher ordem de servico

A.4 - Orgar servigos

A.5 - Estimar tempo de execucao

A.6 - Preencher requisicdo de material

A.7 - Contactar fornecedores

A.8 - Identificar o trabalho a ser realizado

A.9 - Confirmar plano de manutencdo com o cliente
A.10 - Avaliar satisfagcéo do cliente

A.11 - Orientar o cliente no uso correto do veiculo

B - REALIZAR MANUTENGCAO DE MOTORES, SISTEMAS E PARTES DO VEICULO

B.1 - Selecionar ferramental de acordo com o trabalho
B.2 - Remover o motor do veiculo

B.3 - Efetuar limpeza geral

B.4 - Desmontar o motor

B.5 - Conferir pegas no recebimento

B.6 - Controlar dimensional das pecas

B.7 - Enviar pecas para retificagdo

B.8 - Instalar motor no veiculo

B.9 - Montar motor

B.10 - Ajustar valvulas no motor

B.11 - Identificar tipos de transmissé&o e funcionamento
B.12 - Remover sistemas de transmissao

B.13 - Efetuar ajustes de montagem na transmisséo
B.14 - Limpar filtros de transmissao

B.15 - Instalar sistemas de transmissdo no veiculo
B.16 - Ajustar componentes mecanicos elétricos e hidraulicos
B.17 - Regular freios

B.18 - Sangrar sistema de freios

B.19 - Drenar filtros da linha de alimentag&o

B.20 - Interpretar diagramas eletroeletrénicos

B.21 - Regular sistema de igni¢éo e injecao

B.22 - Ajustar cubos de rodas

B.23 - Regular altura da suspenséo

B.24 - Balancear rodas

B.25 - Lubrificar articulagbes da suspensao

B.26 - Alinhar sistema de direcéo

B.27 - Substituir bracos do sistema

B.28 - Ajustar componentes pneumaticos

C - SUBSTITUIR PECAS DOS DIVERSOS SISTEMAS

C.1 - Trocar pecas com defeito de fabricacdo

C.2 - Trocar pecas desgastadas pelo tempo de uso

C.3 - Substituir agregados (compressor, alternador, bomba d'agua etc.)
C.4 - Trocar filtros e lubrificantes



C.5 - Substituir agregados da suspensao

C.6 - Trocar pecas do sistema de escapamento
C.7 - Trocar fluidos hidraulicos

C.8 - Trocar sistema de embreagem

C.9 - Desmontar sistema de transmissao

C.10 - Trocar valvula injetora

C.11 - Trocar componentes eletroeletrdnicos
C.12 - Trocar amortecedores

C.13 - Trocar barras estabilizadoras e hastes de reacao
C.14 - Trocar molas

C.15 - Trocar tensores

C.16 - Trocar valvulas pneumaticas

C.17 - Trocar buchas

C.18 - Trocar terminais esféricos (pivés)

C.19 - Trocar rolamentos de rodas

C.20 - Trocar componentes da unidade hidraulica
C.21 - Trocar radiadores

C.22 - Trocar sensores térmicos

C.23 - Trocar mangueiras, correias e polias

C.24 - Trocar vedantes de 6leo e 4gua

C.25 - Substituir bolsas de ar

C.26 - Substituir 6leo de amortecedores

C.27 - Realizar ajustes e troca de componentes em esteira

D - REPARAR COMPONENTES E SISTEMAS DE VEICULOS

D.1 - Reparar sistema de arrefecimento

D.2 - Reparar sistema de sobrealimentacéo

D.3 - Reparar sistema de escapamento

D.4 - Reparar valvulas pneumaticas

D.5 - Reparar bomba de combustivel

D.6 - Reparar véalvula injetora (diesel)

D.7 - Reparar carburadores

D.8 - Reparar bomba injetora

D.9 - Reparar sistema de carga e partida

D.10 - Reparar bomba hidraulica da direcao
D.11 - Reparar caixa de direcdo

D.12 - Reparar chassis

D.13 - Reparar unidade hidraulica

D.14 - Reparar bomba d'agua

D.15 - Reparar sistema elétrico

D.16 - Realizar manutencédo da bomba hidraulica
D.17 - Realizar manutencgéo do compressor de ar

E - TESTAR DESEMPENHO DE COMPONENTES E SISTEMAS DE VEICULOS

E.1 - Testar desempenho do motor em dinamémetro

E.2 - Testar motor no veiculo

E.3 - Testar sistema de transmisséo no veiculo

E.4 - Testar valvulas injetoras

E.5 - Efetuar testes hidraulicos e pneumaticos

E.6 - Testar circuitos eletroeletrénicos

E.7 - Verificar funcionamento da alavanca e cabo de freios

E.8 - Testar presséo de alimentagdo e vazéo

E.9 - Verificar condi¢des da tubulacdo e tanque de combustivel
E.10 - Testar estanqueidade do sistema de alimentagéo

E.11 - Testar sistema eletroeletrénico do freio abs

E.12 - Realizar teste de funcionamento do sistema de arrefecimento
E.13 - Realizar teste de emisséo de poluentes



E.14 - Verificar condi¢cdes de funcionamento dos componentes do freio
F - REALIZAR O TRABALHO COM SEGURANCA

F.1 - Identificar areas de risco

F.2 - Reportar &rea e situagdes de risco

F.3 - Descartar pecas, componentes, fluidos e lubrificantes, segundo normas ambientais
F.4 - Consultar recomendacdes de seguranca contidas nos manuais e nos veiculos

F.5 - Vestir equipamentos de protecao individual

F.6 - Trabalhar com atenc¢éo seletiva

F.7 - Descartar residuos de acordo com normas ambientais

Z - DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS

Z.1 - Manter o local de trabalho organizado

Z.2 - Manter-se atualizado profissionalmente

Z.3 - Estabelecer vinculos de confianga entre o cliente e a empresa
Z.4 - Interpretar termos técnicos em lingua estrangeira
Z.5 - Realizar o trabalho de modo eficiente

Z.6 - Trabalhar com responsabilidade

Z.7 - Manter relacionamento interpessoal

Z.8 - Trabalhar em equipe

Z.9 - Cumprir compromissos assumidos

Z.10 - Comunicar-se com clareza verbal e por escrito
Z.11 - Identificar sons no ambiente

Z.12 - Coordenar bracos e pernas

Z.13 - Demonstrar destreza manual

Z.14 - Demonstrar orientacdo espacial

Recursos de trabalho

Martelos, marreta

Empilhadeira e lixadeira

Chaves de aperto de parafusos e porcas sextavadas
Rebitadeira

Manémetros

Méquina de lavar de alta presséao
Multimetros e osciloscopios

Chaves pneumaticas

Extratores e sacadores

Bombas para lubrificacéo

Calibradores de folga e pente de rosca
Carregador e testador de bateria
Torquimetros, paquimetros, micrémetros
Elevadores

Morsa

Maquina de retificar cilindros de motos
Testador de estanqueidade

Macaco hidraulico

Prensa

Equipamento de soldagem a arco elétrico



Rebitadeiras

Densimetro

Escaner para injecao

Relégio comparador

Analisador de gases

Chaves de fenda, philips e torxs
Lampada de ponto

Alicates

Cavaletes, talhas e girafas
Equipamento de soldagem oxiacetilénica
Softwares especificos

Oculos 3d

Escéneres

Equipamentos automatizados

Ocupacoes e seus Recursos
Mecénico de manutencéo de automadveis e veiculos similares
Recurso(s) de Trabalho:
Escaneres
Softwares especificos
Oculos 3d
Mecanico de manutencado de empilhadeiras e outros veiculos de cargas leves
Recurso(s) de Trabalho:
Escéneres
Softwares especificos
Oculos 3d

Mecénico de manutencéo de motocicletas

Mecénico de manutencéo de tratores
Recurso(s) de Trabalho:
Escaneres
Softwares especificos
Oculos 3d
Mecénico de veiculos automotores a diesel (exceto tratores)
Recurso(s) de Trabalho:
Equipamentos automatizados

Softwares especificos

Participantes da descricéo
Especialistas

Adauto Lima Dos Santos
Adilsom Aparecido Torsoni
Adriano Leodoro De Paiva
Ailton Rodrigues Dos Santos
Antbénio Gaspar De Oliveira



Emerson Loureiro

Fabio Jarzinski

Gustavo Aniello Conte Martucelli
Jair Mutti

José Roberto Mantovani

Jodo Itamar De Oliveira

Marcelo Tadeu Constancio
Marco Antbnio Policarpo Gouvea
Odacir Cattaneo

Otoniel Borges

Roberto Nunes De Araujo
Sidney José Moretti Junior
Sérgio Luiz Legal

InstituicGes

Brasilwagem Comércio De Veiculos Ltda.

Case Brasil E Companhia

Cibrapar Veiculos Ltda.

Companhia Sao Geraldo De Viacéo Ltda.

Comstar Veiculos

Disbrasa - Distribuidora Brasileira De Veiculos Ltda.

Dukadam Comeércio De Pneus Pecas Ltda.

Empiauto Comércio E Servicos Ltda.

Empilhadril - Locag&o E Manuteng&o De Empilhadeiras Ltda.

Expresso Itamarati Ltda.

Moto Remaza Distribuidora De Pecgas Ltda.

Movicarga Locagdo De Bens Ltda.

Mutti Motos Ltda.

Retifort Industria E Comércio Ltda.

Sindicato Da Industria De Reparagédo De Veiculos E Acessorios (Sindirepa)
Sindicato Nacional Da Industria De Componentes Para Veiculos Automotores
Sopave S.A. Abc

Toyota Do Brasil - Nippokar Ltda.

Instituicdo conveniada responsavel
Fundacao Instituto De Pesquisas Econdmicas - Fipe - Usp

Glossario



Relatério Tabela de Atividades

Familia Ocupacional: 9144 - Mecéanicos de manutenc¢éo de veiculos automotores

Areas

A ELABORAR PLANO DE
MANUTENGAO

B REALIZAR MANUTENCAO
DE MOTORES, SISTEMAS
E PARTES DO VEICULO

C SUBSTITUIR PECAS DOS
DIVERSOS SISTEMAS

Atividades

Diagnosticar falhas de
funcionamento do
veiculo

-

Estimar tempo de
execucao

s 12

Avaliar satisfacdo do
cliente

10 [

Selecionar ferramental
de acordo com o
trabalho

-

Conferir pecas no
recebimento

s 12

Montar motor

[ -

Efetuar ajustes de
montagem na
transmissao

13 I
Regular freios

17 &

Regular sistema de
ignicao e injecéo

21

Lubrificar articulagcdes
da suspenséao

IS MA

Trocar pegas com
defeito de fabricacdo

o 12

Interpretar desenhos e
normas técnicas

: 12

Preencher requisicao
de material

o 12

Orientar o cliente no
uso correto do veiculo

i VA

Remover o motor do
veiculo

B

Controlar dimensional
das pecas

o

Ajustar valvulas no
motor

10 UGS

Limpar filtros de
transmisséao

i MA

Sangrar sistema de
freios

il MA

Ajustar cubos de rodas
oyl MA

Alinhar sistema de
direcdo

26 R

Trocar pegas
desgastadas pelo
tempo de uso

B

Preencher ordem de
Servico

Bl -

Identificar o trabalho a
ser realizado

[ -

Efetuar limpeza geral

Bl -

Enviar pecas para
retificacdo

i

Identificar tipos de
transmisséo e
funcionamento

N VA

Instalar sistemas de
transmissédo no veiculo

Sl VA

Drenar filtros da linha
de alimentagéo

il MA

Regular altura da
suspensao

il MA

Substituir bracos do
sistema

27 B

Substituir agregados
(compressor,
alternador, bomba
d'agua etc.)

Bl -

Orcar servigos

o

Confirmar plano de
manutencdo com o
cliente

ol -

Desmontar o motor

o

Instalar motor no
veiculo

: 12

Remover sistemas de
transmissao

12 RG

Ajustar componentes
mecanicos elétricos e
hidraulicos

16 B
Interpretar diagramas
eletroeletrénicos
20 B

Balancear rodas

24 A

Trocar filtros e
lubrificantes

o



D REPARAR COMPONENTES

E SISTEMAS DE
VEiCULOS

E TESTAR DESEMPENHO

DE COMPONENTES E
SISTEMAS DE VEICULOS

Substituir agregados da
suspensao

s 12

Desmontar sistema de
transmisséao

s 12

Trocar barras
estabilizadoras e
hastes de reacéo

13 I

Trocar buchas

17

Trocar radiadores
21 &

Substituir bolsas de ar
25 U

Reparar sistema de
arrefecimento

o 12

Reparar vélvula injetora
(diesel)

o
Reparar chassis

12 RG

Realizar manutencédo
do compressor de ar

17

Testar desempenho do
motor em dinamoémetro

o 12

Testar circuitos
eletroeletrénicos

o
Testar estanqueidade
do sistema de

alimentacao

10 RG

Trocar pecgas do
sistema de
escapamento

o
Trocar valvula injetora
il MA

Trocar molas

N MA

Trocar terminais
esféricos (pivos)
Il MA

Trocar sensores
térmicos

py VA

Reparar sistema de
sobrealimentacdo

: 12

Reparar carburadores

i

Reparar unidade
hidraulica
Kl MA

Testar motor no veiculo

: 12

Verificar funcionamento
da alavanca e cabo de
freios

i

Testar sistema
eletroeletrénico do freio
abs

i VA

Trocar fluidos
hidraulicos

2

Trocar componentes
eletroeletrdnicos

i VA

Trocar tensores

S VA

Trocar rolamentos de
rodas

il MA

Trocar mangueiras,
correias e polias

23 R

Reparar sistema de
escapamento

Bl -

Reparar sistema de
carga e partida

ol -

Reparar sistema
elétrico

Sl VA

Testar sistema de
transmissao no veiculo

Bl

Testar presséo de
alimentacéo e vazéo

[ -

Realizar teste de
funcionamento do
sistema de
arrefecimento

12 RIS

Trocar sistema de
embreagem

: 12
Trocar amortecedores

il VA

Trocar valvulas
pneumaticas

il VA

Trocar componentes da
unidade hidraulica

20 B

Trocar vedantes de
Oleo e 4gua

24 A

Reparar bomba de
combustivel

s 12

Reparar bomba
hidraulica da direcéo

10 RG

Realizar manutencédo
da bomba hidraulica

il VA

Efetuar testes
hidraulicos e
pneumaticos

s 12

Verificar condi¢cdes da
tubulacédo e tanque de
combustivel

> I

Realizar teste de
emissdo de poluentes

Kl VA



F REALIZAR O TRABALHO
COM SEGURANCA

Z DEMONSTRAR
COMPETENCIAS
PESSOAIS

Verificar condi¢des de
funcionamento dos
componentes do freio

14 G

Identificar areas de
risco

o 12

Trabalhar com atengéo
seletiva

o 12

Manter o local de
trabalho organizado

o 12

Realizar o trabalho de
modo eficiente

5 12

Cumprir compromissos
assumidos

o -

Demonstrar destreza
manual

Kl VA

Legenda das ocupacdes da familia

MA - MECANICO DE MANUTENCAO DE AUTOMOVEIS E VEICULOS SIMILARES

Descartar pecgas,
componentes, fluidos e
lubrificantes, segundo
normas ambientais

;I

Manter-se atualizado
profissionalmente

: 12

Trabalhar com
responsabilidade

o

Comunicar-se com
clareza verbal e por
escrito

10 UGS

Demonstrar orientagédo
espacial
( MA

Consultar
recomendacgdes de
seguranga contidas nos
manuais e nos veiculos

o

Estabelecer vinculos de
confianca entre o
cliente e a empresa

Bl -

Manter relacionamento
interpessoal

-

Identificar sons no
ambiente

i VA

Vestir equipamentos de
protecao individual

s 12

Interpretar termos
técnicos em lingua
estrangeira

2
Trabalhar em equipe
B

Coordenar bragos e
pernas

12



CLASACACAD Data: 27/05/2025
@ BRASILERSA 0E
estnrecie Hora: 11:18:16

Relatério da Familia

Cdédigo Titulos
9531 Eletricistas eletrdnicos de manutencao veicular (aérea, terrestre e naval)

Titulos

9531-05 - ELETRICISTA DE INSTALACOES (AERONAVES) - Especialista em sistema elétrico de avides,
Instrumentista de avides, Mecénico eletricista de avides

9531-10 - ELETRICISTA DE INSTALACOES (EMBARCACOES) - Eletricista de embarcacdes

9531-15 - ELETRICISTA DE INSTALACOES (VEICULOS AUTOMOTORES E MAQUINAS OPERATRIZES, EXCETO
AERONAVES E EMBARCACOES) - Eletricista de instalagbes de veiculos automotores, Eletricista de veiculos
de maquinas operatrizes, Mecanico eletricista de automoéveis, Mecénico eletricista de veiculos automotores

Descricdo sumaéria

Planejam servigos de instalacdo e manutencéo eletroeletrénicos em veiculos, estabelecendo cronogramas e estimando
prazos. Instalam sistemas e componentes eletroeletrdnicos em aeronaves, embarcacgdes e veiculos, elaborando
leiautes e esquemas, interpretando e corrigindo esquemas, conectando cabos aos equipamentos e acessorios e
testando o funcionamento de maquinas, equipamentos e sistemas para operacao. Realizam manuten¢des preventiva,
preditiva e corretiva, inspecionando visualmente maquinas e equipamentos, diagnosticando defeitos eletroeletronicos,
desmontando, reparando, lubrificando, substituindo e montando componentes, ajustando componentes e pecas e
simulando o funcionamento de componentes e equipamentos. Elaboram documentagéo técnica, cumprem normas de
seguranca, meio ambiente e saude e realizam com qualidade as instalagbes eletroeletrénicas.

Formacdao e experiéncia

Para o exercicio dessas ocupagfes requer-se ensino médio concluido e curso basico de qualificagéo profissional de
duzentas a quatrocentas horas-aula, preferencialmente nas areas de eletricidade e eletrénica. O pleno desempenho
das atividades ocorre entre um e dois anos de experiéncia profissional. A(s) ocupacao(des) elencada(s) nesta familia
ocupacional, demandam formagéo profissional para efeitos do célculo do nimero de aprendizes a serem contratados
pelos estabelecimentos, nos termos do artigo 429 da Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, exceto 0os casos
previstos no art. 10 do decreto 5. 598/2005.

Condicdes gerais de exercicio

Atuam na fabricagdo e montagem de veiculos automotores, no comeércio e reparacéo de veiculos automotores e
motocicletas, no comércio a varejo de combustiveis e nas empresas dos transportes aéreos, terrestres e ferroviarios.
Trabalham de forma individual, sob supervisdo ocasional, em ambientes fechados, a céu aberto ou em veiculos, por
rodizio de turnos. Trabalham em grandes alturas ou confinados e estéo sujeitos a pressdes e posi¢des desconfortaveis
durante longos periodos. Freqlientemente permanecem expostos a ruidos, material téxico, radiacdo, alta tensédo e altas
temperaturas.

Esta familia ndo compreende

Consulte

Cdédigo internacional ClUO88

7137 - Electricistas de obras y afines

Notas



Gacs
A - PLANEJAR SERVICOS DE MANUTENCAO E INSTALACAO ELETROELETRONICOS EM VEICULOS

A.1 - Interpretar ordens de servico

A.2 - Orcar servicos

A.3 - Estabelecer cronograma de servigos

A.4 - Estimar prazos e necessidades de méo de obra para realizacdo dos servi¢os
A.5 - Especificar materiais e componentes eletroeletrénicos

A.6 - Selecionar ferramentas, equipamentos e materiais

B - INSTALAR SISTEMAS E COMPONENTES ELETROELETRONICOS EM AERONAVES, EMBARCAGCOES E

B.1 - Elaborar leiaute das instalacdes

B.2 - Elaborar esquemas eletroeletrdnicos

B.3 - Interpretar esquemas eletroeletrénicos

B.4 - Corrigir esquemas eletroeletrdnicos

B.5 - Confeccionar chicotes e cablagens elétricos

B.6 - Instalar calhas, suportes, eletrodutos e conduites

B.7 - Fixar chicotes, cablagens, condutores, equipamentos e acessorios

B.8 - Conectar cabos aos equipamentos e acessorios

B.9 - Liberar maquinas, equipamentos e sistemas para teste de funcionamento
B.10 - Testar funcionamento de maquinas, equipamentos e sistemas

C - REALIZAR MANUTENCOES PREVENTIVA, PREDITIVA E CORRETIVA

C.1 - Listar maquinas e equipamentos

C.2 - Listar itens de verificacdo dos sistemas eletroeletrbnicos
C.3 - Elaborar cronograma de manutencédo preventiva

C.4 - Inspecionar visualmente maquinas e equipamentos

C.5 - Limpar méaquinas, equipamentos e o local de trabalho
C.6 - Diagnosticar defeitos eletroeletrdnicos

C.7 - Desmontar componentes eletroeletrénicos

C.8 - Reparar componentes eletroeletrénicos

C.9 - Lubrificar componentes eletroeletrdnicos

C.10 - Substituir componentes eletroeletrénicos

C.11 - Montar componentes eletroeletrénicos

C.12 - Ajustar pecas e componentes eletroeletrénicos

C.13 - Simular funcionamento dos componentes e equipamentos

D - ELABORAR DOCUMENTACAO

D.1 - Preencher ordens de servi¢os

D.2 - Elaborar comunicag¢6es de indisponibilidade do equipamento
D.3 - Preencher requisicdo de materiais

D.4 - Emitir laudos técnicos

D.5 - Elaborar relatérios de servicos

D.6 - Registrar ocorréncias de anomalias

E - REALIZAR COM QUALIDADE AS INSTALACOES ELETROELETRONICAS

E.1 - Verificar tensbes dos sistemas

E.2 - Verificar resisténcias dos componentes eletroeletrénicos

E.3 - Verificar instalagtes (ruidos, vibracdes, vazamentos, fugas etc)
E.4 - Medir correntes dos circuitos

E.5 - Realizar acabamento das instalagdes eletroeletronicas

F - CUMPRIR NORMAS DE SEGURANGCA, MEIO AMBIENTE E SAUDE

F.1 - Solicitar inspecdes dos locais de trabalho

F.2 - Interpretar laudos de seguranca, meio ambiente e salde

F.3 - Utilizar equipamentos de segurancga individual e coletiva

F.4 - Sinalizar equipamentos ou locais de trabalho para isolamento
F.5 - Depositar residuos em locais préprios



Z - DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS

Z.1 - Demonstrar capacidade de organizacao

Z.2 - Demonstrar capacidade de lideranca

Z.3 - Demonstrar capacidade de raciocinio rapido
Z.4 - Demonstrar capacidade de autocontrole

Z.5 - Demonstrar dinamismo

Z.6 - Demonstrar resisténcia fisica

Z.7 - Demonstrar capacidade de acuidade visual
Z.8 - Demonstrar capacidade de concentracao
Z.9 - Demonstrar capacidade de agir com prudéncia
Z.10 - Demonstrar capacidade de disciplina

Z.11 - Demonstrar responsabilidade

Recursos de trabalho
Multiteste
Alicate amperimetro
Ferro de soldar
Teste de cuba
Espessimetro
Parquimetro
Micrémetro
Decapador de fio
Torquimetro
Bateria, alternador de motor de partida
Fasimetro
Bomba de vacuo
Megbmetro (megger)
Gabarito de boia de combustivel
Capacimetro
Equipamento de protec¢édo individual e coletiva
Vela de teste
Sensor de alta tenséo
Medidor de gas
Década resistiva
Dinamémetro
Alicates
Chave de fenda
Scanner automotivo
Ponte de wheatstone
Caneta de polaridade (ponta de prova)
Carregador de bateria
Densimetro
Osciloscépio

Alicate prensa terminal



Sistemas internos computadorizados
Aeronaves automatizadas

Maquinas automatizadas

Veiculos movidos a eletricidade
Computacéo digital

Sistemas com eletrénica embarcada

Ocupacoes e seus Recursos
Eletricista de instalacdes (aeronaves)
Recurso(s) de Trabalho:
Aeronaves automatizadas
Computacéo digital
Sistemas internos computadorizados

Eletricista de instalacGes (embarcacdes)

Eletricista de instalagbes (veiculos automotores e maquinas operatrizes, exceto aeronaves e embarcacdes)
Recurso(s) de Trabalho:
Magquinas automatizadas
Sistemas com eletrénica embarcada

Veiculos movidos a eletricidade

Participantes da descricéo
Especialistas

Aurélio M. De Santana

Celso Bassi Filho

Ed Wilson Lopes Bezerra

Enilson Barreto Da Silva
Fernando Pimentel Da Cunha Lopes
Gilberto Martins Corréa

Hélio Couto

José Carlos Guimarées

José Carlos Marques

Nicolau Carapetcov

Wilson José Dos Santos

Wilson Tsutomu Arita

Yuri Barwick Lannes De Camargo

InstituicGes

Arsenal De Marinha Do Rio De Janeiro

Ciferal S.A.

Cooperativa De Trabalhadores Vinculada A Area De Formagc&o Profissional Do Estado Do Rio De Janeiro (Cooptrein-rj)
Eisa Estaleiro Itajai S.A.

Enavi - Reparos Navais Ltda.

Offshore Reparos Navais Ltda.

Parque De Material Aeronautico Do Galedo

Setal Constru¢des- Engenharia & Construgées

Sindicato Nacional Dos Técnicos Eletricistas Da Marinha Mercante
Tti - Inovacdes Em Treinamento - Ford Motor. Co.

Varig S.A. Viagdo Aérea Rio Grandense

Instituicdo conveniada responséavel



Fundagéo Instituto De Pesquisas Econdmicas - Fipe - Usp



Relatério Tabela de Atividades

Familia Ocupacional: 9531 - Eletricistas eletrénicos de manutengéo veicular (aérea, terre

stre e naval)

Areas

A PLANEJAR SERVICOS DE
MANUTENCAO E
INSTALAGAO
ELETROELETRONICOS EM
VEICULOS

B INSTALAR SISTEMAS E
COMPONENTES
ELETROELETRONICOS EM
AERONAVES,
EMBARCACOES E
VEICULOS

C REALIZAR
MANUTENCOES
PREVENTIVA, PREDITIVA
E CORRETIVA

Atividades

Interpretar ordens de
servico

=

Especificar materiais e
componentes
eletroeletrénicos

o =

Elaborar leiaute das
instalagcbes

=

Confeccionar chicotes
e cablagens elétricos

o =

Liberar maquinas,
equipamentos e
sistemas para teste de
funcionamento

Ol =

Listar maquinas e
equipamentos

=

Limpar méaquinas,
equipamentos e o local
de trabalho

5

Lubrificar componentes
eletroeletrénicos

s

Simular funcionamento
dos componentes e
equipamentos

[kl EM

Orcar servigos

Bl =

Selecionar ferramentas,
equipamentos e
materiais

o =

Elaborar esquemas
eletroeletrdnicos

Bl =

Instalar calhas,
suportes, eletrodutos e
conduites

o =

Testar funcionamento
de maquinas,
equipamentos e
sistemas

kol EM

Listar itens de
verificacdo dos
sistemas
eletroeletrdnicos

Bl =

Diagnosticar defeitos
eletroeletrdnicos

o =

Substituir componentes
eletroeletrdnicos

kol EM

Estabelecer
cronograma de
servicos

I

Interpretar esquemas
eletroeletrénicos

I

Fixar chicotes,
cablagens, condutores,
equipamentos e
acessorios

=

Elaborar cronograma
de manutencgéo
preventiva

I

Desmontar
componentes
eletroeletrénicos

=

Montar componentes
eletroeletrénicos

ik EM

Estimar prazos e
necessidades de mao
de obra para realizagédo
dos servicos

.

Corrigir esquemas
eletroeletrdnicos

.

Conectar cabos aos
equipamentos e
acessorios

:

Inspecionar
visualmente maquinas
e equipamentos

.

Reparar componentes
eletroeletrénicos

:

Ajustar pecas e
componentes
eletroeletrdnicos

i3 EM



D ELABORAR
DOCUMENTAGAO

E REALIZAR COM
QUALIDADE AS
INSTALACOES
ELETROELETRONICAS

F CUMPRIR NORMAS DE
SEGURANCA, MEIO
AMBIENTE E SAUDE

Z DEMONSTRAR
COMPETENCIAS
PESSOAIS

Preencher ordens de
servigos

o =

Elaborar relatérios de
servigos

5

Verificar tensdes dos
sistemas

o =

Realizar acabamento
das instalagbes
eletroeletrdnicas

o =

Solicitar inspe¢des dos
locais de trabalho

o =

Depositar residuos em
locais proprios

o =

Demonstrar capacidade
de organizacdo

o =

Demonstrar dinamismo

o =

Demonstrar capacidade
de agir com prudéncia

Ol =

Legenda das ocupacdes da familia

EM - ELETRICISTA DE INSTALAGOES (VEICULOS AUTOMOTORES E MAQUINAS OPERATRIZES, EXCETO AERONAVES E EMBARCAC

Elaborar comunicagtes
de indisponibilidade do
equipamento

Bl =

Registrar ocorréncias
de anomalias

o =

Verificar resisténcias
dos componentes
eletroeletrdnicos

Bl =

Interpretar laudos de
seguranga, meio
ambiente e saude

: I

Demonstrar capacidade
de lideranca

Bl =

Demonstrar resisténcia
fisica

o =

Demonstrar capacidade
de disciplina

k(o EM

Preencher requisicao
de materiais

I

Verificar instalagfes
(ruidos, vibragdes,
vazamentos, fugas etc)

I

Utilizar equipamentos
de seguranca individual
e coletiva

Bl =

Demonstrar capacidade

de raciocinio rapido

I

Demonstrar capacidade

de acuidade visual

=

Demonstrar
responsabilidade

ik EM

Emitir laudos técnicos

=

Medir correntes dos
circuitos

=

Sinalizar equipamentos
ou locais de trabalho
para isolamento

=

Demonstrar capacidade
de autocontrole

=

Demonstrar capacidade
de concentracao

[ =
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Relatério da Familia

Cdédigo Titulos
9913 Reparadores de carrocerias de veiculos

Titulos

9913-05 - FUNILEIRO DE VEICULOS (REPARACAO) - Chapista de veiculos, Funileiro de automoveis
(reparacao), Lanterneiro de automéveis (reparacéo), Latoeiro de veiculos (reparagéo), Soldador de veiculos

9913-10 - MONTADOR DE VEICULOS (REPARACAO) - Cabineiro de veiculos, Capoteiro, Tapeceiro de veiculos

9913-15 - PINTOR DE VEICULOS (REPARACAO)

Descricdo sumaéria

Analisam o veiculo a ser reparado, realizam o desmonte e providenciam materiais, equipamentos, ferramentas e
condicdes necessérias para o servi¢o. Preparam a lataria do veiculo e as pegas para os servicos de lanternagem e
pintura. Confeccionam pecas simples para pequenos reparos. Pintam e montam o veiculo. Trabalham seguindo normas
de seguranca, higiene, qualidade e protecdo ao meio ambiente.

Formacdao e experiéncia

Para o exercicio dessas ocupagfes requer-se ensino médio completo e curso basico de qualificagdo profissional em
torno de duzentas horas-aula. O pleno desempenho das atividades ocorre entre um e dois anos de experiéncia
profissional. A(s) ocupacao(des) elencada(s) nesta familia ocupacional demandam formacéao profissional para efeitos
do calculo do niumero de aprendizes a serem contratados pelos estabelecimentos, nos termos do artigo 429 da
Consolidagéo das Leis do Trabalho - CLT, exceto os casos previstos no art. 10 do decreto 5. 598/2005.

Condicdes gerais de exercicio

Atuam no segmento de vendas, manutencéo e reparacdo de veiculos automotores como empregados com carteira
assinada. O montador de veiculos atua individualmente; o funileiro e o pintor de veiculos, em equipe. Todos trabalham
sob supervisao permanente. O trabalho é presencial, realizado durante o dia, em ambiente fechado ou a céu aberto.
Em sua rotina de trabalho, o pintor de veiculos (reparacéo) fica exposto a materiais toxicos e o0 montador de veiculos, a
radiagdo e ruido intenso.

Esta familia ndo compreende

Consulte

Cddigo internacional ClUO88
7213 - Chapistas y caldereros

Notas

Gacs
A - ANALISAR VEICULO

A.1 - Participar eventualmente da elaboracdo de um pré-orgcamento
A.2 - Identificar o trabalho a ser realizado

A.3 - Identificar possiveis trocas de pecas

A.4 - Examinar a superficie do carro para pintura

A.5 - Interpretar informag6es técnicas de fabricantes



A.6 - Identificar familia e propriedades do plastico usado no veiculo
A.7 - Avaliar danos de colisdo

A.8 - Preencher formularios de requisi¢do de materiais

A.9 - Elaborar relatérios

B - PROVIDENCIAR MATERIAIS, EQUIPAMENTOS, FERRAMENTAS E CONDICOES NECESSARIAS PARA O

B.1 - Selecionar equipamento de seguranca

B.2 - Escolher equipamentos e ferramentas

B.3 - Limpar a pistola ap6s utilizagdo

B.4 - Verificar a lubrificacdo de equipamentos e maquinas pneumaticas (vazamento e gotejamento)
B.5 - Conservar organizacgéo e limpeza do local de trabalho

B.6 - Conservar equipamentos, ferramentas, instrumentos e acessorios de trabalho em condi¢des de uso
B.7 - Identificar &reas de risco

B.8 - Paramentar-se com epi

B.9 - Controlar desperdicios de material

B.10 - Separar residuos soélidos e liquidos para descarte, reliso e reciclagem

B.11 - Descartar residuos de acordo com as normas ambientais

B.12 - Realizar manutengéo de primeiro nivel dos equipamentos, maquinas e ferramentas de trabalho
B.13 - Solicitar manutencao corretiva

B.14 - Participar de campanhas de prevencéo e reducéo de acidentes de trabalho

C - DESMONTAR VEICULO

C.1 - Providenciar local para estoque das pecas desmontadas
C.2 - Identificar o espaco a ser trabalhado

C.3 - Selecionar pec¢as desmontadas

C.4 - Sinalizar pecas desmontadas

C.5 - Observar retirada das pecas para o servico de montagem
C.6 - Listar as pecas danificadas no desmonte

C.7 - Remover estofamento, acessoérios, assentos e guarni¢cdes
C.8 - Remover painéis danificados

D - PREPARAR LATARIA DO VEICULO

D.1 - Conferir tipo e modelo das pecas a serem utilizadas

D.2 - Alinhar pecas no carro

D.3 - Retirar pecas alinhadas para a pintura

D.4 - Soldar as pecas fixas da lataria

D.5 - Aplicar o estanho para acabamento das superficies quando necessario
D.6 - Trocar as pecas moveis (parafusadas) da lataria

D.7 - Recuperar pecas amassadas e empenadas

D.8 - Ajustar pecas a serem reaproveitadas

E - PREPARAR PECAS PARA OS SERVICOS DE LANTERNAGEM E PINTURA

E.1 - Lixar pegas

E.2 - Aplicar desengraxante nas partes de dificil limpeza

E.3 - Lavar as peg¢as com 4gua e sabdo neutro para retirada de gordura
E.4 - Aplicar o anticorrosivo apés a soldagem das pecas

E.5 - Aplicar o promotor de aderéncia

E.6 - Proteger as partes que ndo serao pintadas

E.7 - Complementar a superficie com a massa quando necessario

E.8 - Nivelar a superficie emassada

E.9 - Aplicar primer na superficie das pecas

E.10 - Lixar o acabamento para a tinta

F - CONFECCIONAR PECAS SIMPLES PARA PEQUENOS REPAROS

F.1 - Desenhar a peca

F.2 - Fazer o molde da peca

F.3 - Cortar a chapa conforme as medidas do molde
F.4 - Modelar a chapa



G - PINTAR VEICULO

G.1 - Identificar a cor da tinta

G.2 - Homogeneizar a tinta

G.3 - Regular a presséo do ar na pistola

G.5 - Aplicar tinta

G.6 - Aplicar verniz

G.7 - Ajustar controles de fornos infravermelhos, lampadas de calor, ventiladores ou unidades de exaustéo
G.8 - Encerar pintura acabada

G.9 - Realizar processo de vitrificagcdo da pintura automotiva

G.10 - Aplicar produtos nanotecnologicos para revestimento ceramico da pintura automotiva

G.11 - Retirar a protecao de isolamento das partes que nao foram pintadas

H - MONTAR VEICULO

H.1 - Ordenar as pecas a serem montadas

H.2 - Trocar as pecas danificadas

H.3 - Examinar cada etapa da montagem

H.4 - Revisar todo o trabalho da montagem

H.5 - Instalar janelas, tetos de vinil e acabamentos de metal nas carrocerias dos veiculos
H.6 - Avaliar satisfagcdo do cliente com os servigos executados

H.7 - Realizar modificagGes personalizadas na aparéncia dos veiculos

H.8 - Atuar de acordo com sistemas de gestédo da qualidade

Z - DEMONSTRAR COMPETENCIAS PESSOAIS

Z.1 - Demonstrar paciéncia

Z.2 - Demonstrar senso de organizacao

Z.3 - Demonstrar criatividade

Z.4 - Demonstrar habilidade manual

Z.5 - Demonstrar sensibilidade

Z.6 - Demonstrar autodisciplina

Z.7 - Demonstrar capacidade de concentracao

Recursos de trabalho
Revestimentos baseados na nanotecnologia
Cyborgs
Furadeiras
Esmeril
Escova pneumatica
Morsa
Rebitadores
Aspiradores
"kit" de funilaria
"kit" para reposicao de vidros
Serras
Viradeiras
Despontadeiras
Alicates
Politriz
Tesouras industriais

"kit" de pintura automotiva



Equipamentos de protecéo individual
"kit" de montagem automotiva
Cavaletes

Cabine - estufa de pintura

Painel de secagem

Repuxadeira manual

Repuxadeira elétrica e pneumatica
Macaco hidraulico (jacaré)

Lixadeira

Pistolas

Compressor

Lixadeira hookit

Magquinas de solda

Prensa

Software especifico

Equipamentos e ferramentas ergonémicos

Mesa alinhadora

Ocupacoes e seus Recursos

Funileiro de veiculos (reparacéo)

Montador de veiculos (reparacéo)

Pintor de veiculos (reparacéo)
Recurso(s) de Trabalho:

Revestimentos baseados na nanotecnologia

Participantes da descricao
Especialistas
Adil Pinheiro Silva

Adriano Anselmo Amaro

Antonio Macedo

Fabio Matheus Patriota

Hélio Martins De Castro

José Batista De Lima

José Mario Gurgel De Oliveira Junior
José Pereira Soares Junior
Manoel Luiz De Lima Filho
Nilton Carlos De Assis

Paulo Fernandes De Oliveira
Radir Pereira De Moura
Raimundo Francisco Dos Santos
Renato Bragion Da Silva
Ricardo Medeiros Da Silva
Ulisses Guedes Rodrigues
Wellington Lima De Macedo



InstituicGes
4R SERVICOS AUTOMOTIVOS
Auto Pintura Cristal
Autobras S.A.
Central De Pintura E Funilaria Automotiva - Cepaut
Cpf - Servigos Automotivos Ltda.
Espacial Veiculos S.A.
Gutto Pecas E Acessorios
Orla Sul Automoveis Ltda.
Pit Stop Servicos Ltda.
Real Autopegas S.A.
Tecnocar Prestacdo De Servigos Ltda.

Instituicdo conveniada responsavel
Fundacéo Instituto De Pesquisas Econdmicas - Fipe - Usp

Glossario



Relatério Tabela de Atividades

Familia Ocupacional: 9913 - Reparadores de carrocerias de veiculos

Areas

A ANALISAR VEICULO

B PROVIDENCIAR
MATERIAIS,
EQUIPAMENTOS,
FERRAMENTAS E
CONDICOES
NECESSARIAS PARA O
SERVICO

D PREPARAR LATARIA DO
VEICULO

E PREPARAR PECAS PARA
OS SERVICOS DE
LANTERNAGEM E
PINTURA

G PINTAR VEICULO

Atividades

Participar
eventualmente da
elaboragdo de um
pré-orcamento

. I

Selecionar
equipamento de
seguranca

PV

Realizar manutencdo
de primeiro nivel dos
equipamentos,
maquinas e
ferramentas de trabalho

il PV

Conferir tipo e modelo
das pecas a serem
utilizadas

PV

Lavar as pecas com
agua e sabao neutro
para retirada de
gordura

s I

Nivelar a superficie
emassada

EPV

Identificar a cor da tinta

PV

Aplicar verniz

EPV

Aplicar produtos
nanotecnolégicos para
revestimento ceramico
da pintura automotiva

10 EaY

Identificar o trabalho a
ser realizado

PV

Escolher equipamentos
e ferramentas

: I

Solicitar manutenc¢do
corretiva

13 Rl

Aplicar o promotor de
aderéncia

PV

Aplicar primer na
superficie das pecgas

EPV

Homogeneizar a tinta

PV

Ajustar controles de
fornos infravermelhos,
lampadas de calor,
ventiladores ou
unidades de exaustdo

PV

Retirar a protecéo de
isolamento das partes
gue ndo foram pintadas

11 Ea%

Examinar a superficie
do carro para pintura

-

Limpar a pistola ap6s
utilizacao

Proteger as partes que
ndo serdo pintadas

EPV

Lixar o acabamento
para a tinta

10 Ra%

Regular a presséo do
ar na pistola

PV

Encerar pintura
acabada

EPV

Elaborar relatérios

EPV

Verificar a lubrificagéo
de equipamentos e
maquinas pneumaticas
(vazamento e
gotejamento)

-

Complementar a
superficie com a massa
guando necessario

- I

Aplicar tinta

PV

Realizar processo de
vitrificagdo da pintura
automotiva

EPV



Z DEMONSTRAR
COMPETENCIAS
PESSOAIS

Demonstrar paciéncia

-

Demonstrar
sensibilidade

PV

Legenda das ocupacdes da familia

PV - PINTOR DE VEICULOS (REPARACAOQ)

Demonstrar senso de
organizacao

PV

Demonstrar
autodisciplina

EPV

Demonstrar criatividade

PV

Demonstrar capacidade
de concentracao

PV

Demonstrar habilidade
manual

I



